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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΜΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Αρ. Φύλλου 606 


10 Μαΐου 1999 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ.7017 

Έγκριση Ο.ΕΎ. του Δήμου Ηρακλείου 
Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΚΡΗΤΗΣ 

Έχοντας υπόψη; 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12τουΝ. 1188/1981, όπως 
αντικαταστάθηκε με το άρθρο 8 του Ν. 2307/1995. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 18 του Ν. 2539/1997 και 
42036/Εγκ. 34/17-12-98 εγκύκλιο του Υπουργείου Εσωτε¬ 
ρικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης. 

3. Τις διατάξεις του άρθρου 13του Ν. 2672/1998 και του 
Ν. 2503/1997. 

4. Την αριθ. 5972/1998 εξουσιοδοτική απόφαση του Γε¬ 
νικού Γραμματέα της Περιφέρειας Κρήτης. 

5. Το αριθ. 7381/1999 έγγραφο του Δήμου Ηρακλείου 
με το οποίο υποβλήθηκε η 202/1999 απόφαση του Δημο¬ 
τικού Συμβουλίου του παραπάνω Δήμου με θέμα «Ψήφι¬ 
ση Ο.Ε.Υ. του Δήμου», αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) τουΔήμου Ηρακλείου, όπως αυτός ψηφίστηκε με 
την αριθ. 202/1999 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου 
όπως παρακάτω: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΟΥΔΗΜΟΥ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 

ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ - ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α’ ΒΑΣΙΚΗ ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 1 

Ο Δήμος Ηρακλείου διαρθρώνεται ως εξής: 

Α. ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου 

2. Γραφείο Δημοσίων Σχέσεων 

3. Γραφείο Ειδικών Συμβούλων, Ειδικών Συνεργατών 
και Επιστημονικών Συνεργατών 

4. Γραφείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου 

5. Γραφείο Ανπδημάρχων 

6. Γραφείο Γ ενικού Γ ραμματέα 

7. Γραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 

8. Γραφείο Ενημέρωσης Δημότη και Ποιότητας για τον 
Πολίτη 

9. Γραφείο ΠΣΕΑ 


ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 

Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 

1. Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης 

2. Τμήμα Ενετικών Τειχών και Παλαιάς Πόλης 

Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων 

2. Τμήμα Συμβουλευτικής Αγωγής και Δράσεων Νεο¬ 
λαίας 

3. Τμήμα ΚΑΠΗ, Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών, 
Κατασκηνώσεων και Ατόμων με Ειδικές Ανάγκες. 

4. Τμήμα Βικελαίας Βιβλιοθήκης 

5. Τμήμα Δημοτικής Πινακοθήκης και Μουσείου Εθνικής 
Αντίστασης 

6. Τμήμα Μουσικής Παιδείας και Εκδηλώσεων 

7. Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 

Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 

1. Τμήμα Έρευνας και Καταγραφής 

2, Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και Εφαρμογών 

3, Τμήμα Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 

4. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου - Γραμματείας και Πληρο¬ 
φοριών 

Ε, ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

1. Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών και Επίβλεψης 
Έργων - Τεχνικό Αρχείο 

2. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Οδοποιίας 

3. Τ μήμα Εκτέλεσης Κτιριακών Έργων 

4. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Υπαιθρίων Χώρων 

5. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Ηλεκτροφωτισμού και Δι¬ 
κτύων 

6. Τμήμα Κυκλοφορίας και Σήμανσης 

7. Τμήμα Συνεργείων 

ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

1. Τμήμα Ελέγχου Προσόδων και Βεβαιώσεων Φόρων 
και Εισφορών 

2. Τμήμα ΤΑΠ και Τελών Καθαριότητας και Φωτισμού 

3. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας 

4. Τ μήμα Έκδοσης Αδειών και Ελέγχου Λειτουργίας Κα¬ 
ταστημάτων 

Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ 

1. Τμήμα Προϋπολογισμού 

2. Τμήμα Ελέγχου Δαπανών 

3. Τμήμα Προμηθειών 
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4. Τμήμα Λογιστικής Εσόδων - Εξόδων 

5. Τμήμα Εισπράξεων και Πληρωμών 

6. Τμήμα Διαχείρισης Υλικών Αποθεμάτων και Αποθήκης 

Η. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Γραμματείας Οργάνων Διοίκησης 

2. Τμήμα Προσωπικού 

3. Τμήμα Ληξιαρχείου 

4. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 

5. Τμήμα Πρωτοκόλλου και Διεκπεραίωσης 

6. Νομικό Τμήμα 

Θ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

1. Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Έργων Προστασίας 
Περιβάλλοντος 

2. Τμήμα Πρασίνου 

3. Τμήμα Δημοτικών Σφαγείων 

I. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΗΣ Υ¬ 
ΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

1. Τμήμα Συντήρησης και Επισκευής Ηλεκτρομηχανο- 
λογικού Εξοπλισμού 

2. Τμήμα Αποκομιδής Στερεών Αποβλήτων 

ΙΑ. ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

2. Τμήμα Πληροφορικής 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β’ 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 2 

Α. ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

Το Γραφείο αυτό παρέχει υπηρεσίες προσωπικής γραμ¬ 
ματειακής υποστήριξης προς το Δήμαρχο, όπως : 

- Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλογραφίας και αποφά¬ 
σεων του Δημάρχου. 

- Ρύθμιση συναντήσεων και επικοινωνιών του Δημάρχου. 

- Τήρηση προσωπικού αρχείου εγγράφων του Δημάρχου. 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεωνή συμβουλίων, στα ο¬ 
ποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

- Εποπτεία στα Πολιτιστικά δρώμενα του Δήμου. 

- Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να υ- 
πογραφούν από το Δήμαρχο, και μέριμνα για την υπο¬ 
γραφή και τη διεκπεραίωσή τους. 

2. Γραφείο Δημοσίων Σχέσεων 

Οι αρμοδιότητες του Γ ραφείου είναι οι ακόλουθες: 

- Επεξεργασία, κατάρτιση, εισήγηση και εκτέλεση προ¬ 
γραμμάτων προβολής του έργου και των υπηρεσιών που 
παρέχει ο Δήμος. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών, για τις επιδιώξεις, στόχους και 
υπηρεσίες του Δήμου, με γενικό στόχο τη δραστηριοποί- 
ηση των πολιτών στην προσπάθεια των τοπικών συμφε¬ 
ρόντων. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχόμενων από το 
Δήμο. 

- Παρακολούθηση δημοσιεύσεων του Τύπου ή εκπο¬ 
μπών στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μέριμνα για την 
ανάλογη προάσπιση των συμφερόντων του Δήμου και την 
προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων. 

- Επιμέλεια ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών του 
Δήμου στα Μ.Μ.Ε. 

- Συγκέντρωση ειδήσεων από το χώρο του Δήμου (ή και 


ευρύτερα του Νομού Ηρακλείου), επεξεργασία υλικού, 
σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή Προγραμμάτων 
διανομής τους. 

- Οργανωπκή προετοιμασία και οργανωτική υποστήρι¬ 
ξη ενημερωτικών συνεδρίων, συνελεύσεων και γενικά εκ¬ 
δηλώσεων του Δήμου (αδελφοποιήσεων κλπ.). 

- Παροχή οποιοσδήποτε πληροφορίας, για τις δραστη¬ 
ριότητες και τις υπηρεσίες του Δήμου, όταν ζητείται από 
τους πολίτες. 

- Τήρηση Πληροφοριακού Αρχείου Δημοσιεύσεων ή Εκ¬ 
πομπών που αφορούν το Δήμο, καθώς και των σχετικών α¬ 
παντήσεων. 

- Τήρηση Πληροφοριακού Αρχείου τοπικών φορέων 
(Αρχές. Δημόσιες Υπηρεσίες. Σωματεία, Προξενεία, Ι¬ 
δρύματα κ,λ.π.) 

3. Γραφείο Ειδικών Συμβούλων,Ειδικών Συνεργατών 
και Επιστημονικών Συνεργατών 

- Οι Ειδικοί Σύμβουλοι ή οι Επιστημονικοί Συνεργάτες 
και οι Ειδικοί Συνεργάτες ασκούν καθήκοντα επιτελικά και 
δεν έχουν αποφασισακές αρμοδιότητες οποιοσδήποτε 
μορφής. 

- Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν εξειδικευμέ- 
νες γνώμες, γραπτά ή προφορικά, για το συγκεκριμένο 
τομέα δραστηριοτήτων του Δήμου, που τους έχει ανατε¬ 
θεί. 

- Το συμβουλευτικό τους έργο απευθύνεται προς τον 
Δήμαρχο, το Δημοτικό Συμβούλιο και την Δημαρχιακή Ε¬ 
πιτροπή, ανάλογα με τις αρμοδιότητές τους. 

4. Γραφείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου 

- Διεξάγει κάθε υπηρεσία, που αναθέτει σ' αυτό ο Πρόε¬ 
δρος του Δημοτικού Συμβουλίου και η οποία δεν υπάγε¬ 
ται στην αρμοδιότητα των άλλων Υπηρεσιών του Δήμου, 

- Ενεργεί την προσωπική αλληλογραφία του Προέδρου, 
συντάσσει τις καταστάσεις καταβολής αποζημίωσης των 
Δημοτικών Συμβούλων για την συμμετοχή τους σπς συ¬ 
νεδριάσεις του Σώματος, καθώς και τις ετήσιες όμοιες, 
μαζί μετά εκκαθαρισπκά σημειώματα, που υποβάλλονται 
στη Εφορία. 

- Καθορίζει τις ημέρες και ώρες, που ο Πρόεδρος δέχε¬ 
ται επιτροπές, πολίτες και τους υπηρεσιακούς παράγο¬ 
ντες του Δήμου. 

- Ο Πρόεδρος συνεργάζεται με τις Υπηρεσίες του Δή¬ 
μου για θέματα που εισάγονται στο Συμβούλιο για συζή¬ 
τηση και λήψη απόφασης. 

5. Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

Οι Ανπδήμαρχοι ορίζονται μιε απόφαση του Δημάρχου 
και ασκούν καθήκοντα που τους μεταβιβάζει ο Δήμαρχος. 

Σε περίπτωση απουσίας ή κωλύματος, τις αρμοδιότη¬ 
τες του απάντα Αντιδημάρχου ασκεί ο Δήμαρχος ή οριζό¬ 
μενος Αντιδήμαρχος. 

Το γραφείο Αντιδημάρχων διεξάγει κάθε υπηρεσία, που 
του αναθέτουν οι Ανπδήμαρχοι, μέσα στα πλαίσια των αρ¬ 
μοδιοτήτων τους. 

Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που οι Ανπδήμαρχοι δέ¬ 
χονται επιτροπές, πολίτες και υπηρεσιακούς παράγοντες 
του Δήμου και διεκπεραιώνει κάθε άλλη υπόθεση, την ο¬ 
ποία ήθελε αναθέσει σ' αυτούς ο Δήμαρχος. 

6. Γραφείο Γενικού Γραμματέα 

Ο Γ ενικός Γ ραμματέας προίσταται όλου του προσωπι¬ 
κού του Δήμου και ασκεί την εποπτεία και τον έλεγχο σε 
όλες τις Δημοτικές Υπηρεσίες. 

Εκτελείτις αρμοδιότητες, που του εκχωρεί ο Δήμαρχος 
με απόφασή του. 
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7. Γραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 

- Καταρτίζει τα προγράμματα εκτέλεσης έργων με επι¬ 
χορήγηση από την Ευρωπαϊκή Ένωση. 

- Συνεργάζεται με την ΚΕΔΚΕ για την προώθηση θεμά¬ 
των τοπικής Αυτοδιοίκησης στην Ευρωπαϊκή Ένωση. 

8. Γραφείο ενημέρωσης δημότη και ποιότητας για τον 
πολίτη 

- Ενημερώνει τους δημότες για τα δικαιώματά τους και 
τις ενέργειες που απαιτούνται για την διεκπεραίωση των 
υποθέσεών τους και τους εφοδιάζει με τα απαραίτητα 
πληροφοριακά στοιχεία και τα διαθέσιμα έντυπα. 

- Κατευθύνει του πολίτες στην διεκπεραίωση των υπο¬ 
θέσεών τους, τους συμβουλεύει για την καλύτερη αντιμε¬ 
τώπιση των προβλημάτων τους και τους ενημερώνει για 
την πορεία τους. 

- Παρέχει κάθε διευκόλυνση για την άμεση εξυπηρέτη¬ 
ση των δημοτών που προσφεύγουν σ' αυτό, ενημερώνει, 
με τα μέσα μαζικής ενημέρωσης και κάθε άλλο πρόσφο¬ 
ρο μέσο, τους πολίτες για τα νέα μέτρα που αποφασίζο- 
νται κάθε φορά και που αποβλέπουν στην βελτίωση της 
ποιότητας των υπηρεσιών του Δήμου προς τον Δημότη. 

9. Γραφείο Π Σ Ε Α 

Το γραφείο αυτό ασχολείται με όλα τα θέματα που α¬ 
φορούν την αντισεισμική προστασία της πόλης του Ηρα¬ 
κλείου. 

- Ενημερώνει του πολίτες καθώς και τους τεχνικούς, σε θέ¬ 
ματα αντισεισμικής προστασίας και θεομηνιών (φυσικές κα¬ 
ταστροφές. θεομηνίες, πλημμύρες, κατολισθήσεις κ.λ,π.). 

- Μεριμνά για την οργάνωση σεμιναρίων, συνεδρίων, η¬ 
μερίδων, κ.λ.π. που αφορούν τα παραπάνω. 

- Συντονίζει τις Υπηρεσίες του Δήμου και συνεργάζεται 
μετοΠ.Σ.Ε.Α.της Νομαρχιακής Αυτ/σης σε προσεισμικές 
και μετασεισμικές περιόδους, 

- Σε συνεργασία μετοΤ.Ε.Ε. και όλους του φορείς, προ¬ 
ωθεί θέματα που αφορούν την αντισεισμική προστασία 
της πόλης, 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 
ΑΡΘΡΟ 3 

Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΟΡΓΑ¬ 
ΝΩΣΗΣ 

1. Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προγραμματισμού και 
Οργάνωσης συνοψίζονται ως εξής: 

Σε συνεργασία με τις λοιπές υπηρεσίες του Δήμου και 
τους φορείς της πόλης από τους οποίους δέχεται - σε τα¬ 
κτή ημερομηνία - προτάσεις, προβαίνει στη σύνταξη του 
Τεχνικού Προγράμματος του Δήμου την εκτέλεση του ο¬ 
ποίου και παρακολουθεί εκδίδοντας σχετικά δελτία. 

- Έρευνα και συνεχής συγκέντρωση πληροφοριακών 
στοιχείων που αφορούν την υφιστάμενη κατάσταση στην 
περιοχή του Δήμου και στην ευρύτερη περιοχή, λόγω του 
ιδιαιτέρου ειδικού βάρους του Δήμου Ηρακλείου και συν¬ 
θέτουν τα χαρακτηριστικά ή ιδιαιτερότητες του Δήμου, α¬ 
πό κοινωνικής, πολιτιστικής, οικονομικής, εργασιακής και 
τεχνικής άποψης. 

- Επεξεργασία των προηγουμένων στοιχείων και εξα¬ 
γωγή συμπερασμάτων, ως προς τις πραγματικές ανάγκες 
των πολιτών και του τοπικού περιβάλλοντος. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, ανάλυση, επεξεργα¬ 
σία και εξαγωγή συμπερασμάτων, για την ποιότητα των 
κάθε φύσης υπηρεσιών που παρέχονται προς τους πολί¬ 
τες, τόσο από τις δραστηριότητες του Δήμου όσο και από 


τις δραστηριότητες άλλων φορέων (Δημόσιων, Κοινωνι¬ 
κών, Ιδιωτικών) εκτός του Δήμου, 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, ανάλυση, επεξεργα¬ 
σία και εξαγωγή συμπερασμάτων και εκτιμήσεων που α¬ 
φορούν την απόδοση του υπηρεσιακού μηχανισμού του 
Δήμου (οργανωτικές δομές, διαδικασίες, μέθοδος εργα¬ 
σίας, ροή πληροφοριών, στελέχωση, τεχνικά μέσα κ.λ.π ). 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση συνθέτων (επεξεργα¬ 
σμένων) πληροφοριακών στοιχείων και τεχνογνωσίας 
που είναι δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις του Δήμου 
(π.χ. Κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, ειδι¬ 
κές μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνογνω¬ 
σίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κ.λ.π.). 

- Συνεργασία με τις επιμέρους Διευθύνσεις του Υπηρε¬ 
σιακού Μηχανισμού για την προδιαγραφή των ενεργειών 
δραστηριοτήτων που περιλαμβάνονται στα προγράμμα¬ 
τα δράσης του Δήμου. 

- Εισήγηση και διενέργεια διαδικασιών ανάθεσης ορι¬ 
σμένων από τις δραστηριότητες των προγραμμάτων δρά¬ 
σης σε εξειδικευμένο επκττημονικό δυναμικό, εκτός Δή¬ 
μου, όταν απαιτείται. 

- Συνεργασία, παροχή κατευθύνσεων και παρακολού¬ 
θηση του εξειδικευμένου αυτού επιστημονικού δυναμι¬ 
κού, 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, παρακολούθηση υ¬ 
λοποίησης των προγραμμάτων δράσης του Δήμου και 
σχετική ενημέρωση του Πολιπκού Μηχανισμού και του Υ¬ 
πηρεσιακού Μηχανισμού. 

- Παροχή κάθε φύσης επιστημονικής υποστήριξης στα 
Επιτελικά Πολιτικά Όργανα του Δήμου (Μόνιμες και Έ¬ 
κτακτες Επιτροπές) τους εκπροσώπους του Δήμου σε 
διάφορους φορείς (Αποκεντρωμένος Μηχανισμός του 
Δήμου) και τα Συνοικιακά Συμβούλια. 

- Μέριμνα για την κατάλληλη και συστηματική αρχειο¬ 
θέτηση των πληροφοριακών στοιχείων που είναι απαραί¬ 
τητα για την ορθολογική εκτέλεση των δραστηριοτήτων 
του Δήμου. 

- Μέριμνα για τη μελέτη, επίβλεψη μελετών που αφο¬ 
ρούν τη βελτίωση της εσωτερικής οργάνωσης του Δήμου 
(Κανονισμοί, δομές, διαδικασίες, μέθοδοι εργασίας, ροή 
πληροφοριών κ.λ.π.).Επίβλεψη / εφαρμογής οργανωτι¬ 
κών βελτιώσεων. 

- Προγραμματισμός και εξασφάλιση συνθηκών για την 
διαρκή εκπαίδευση, ειδίκευση και επανεκπαίδευση των 
εργαζομένων στο Δήμο. 

2. Τμήμα Ενετικών τειχών και Παλαιάς Πόλης 

Ασχολείται: Με την επισκευή και συντήρηση των ενετι¬ 
κών τειχών της πόλης και τη σύνταξη μελετών αξιοποίη¬ 
σής τους. 

- Με την προστασία και ανάδειξη της παλαιάς πόλης ως 
ιστορικό κέντρο του Ηρακλείου. 

- Με την ανάπλαση συγκροτημένων συνόλων και κοινό¬ 
χρηστων χώρων καθώς και συντήρηση, αποκατάσταση 
και ανάδειξη μνημείων και μεμονωμένων, αξιόλογων από 
ιστορική και αρχιτεκτονική άποψη, κτιρίων. 

Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης Κοινωνικών και Πολιτι- 
σηκών Υπηρεσιών έχει σαν βασική επιδίωξη την εξασφά¬ 
λιση ικανοποιητικών συνθηκών και ικανοποιητικής λει¬ 
τουργίας στην παροχή κοινωνικών υπηρεσιών προς τους 
πολίτες. 
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Η επιδίωξη αυτή προωθείται είτε με την παροχή προς 
τους πολίτες συγκεκριμένων πάγιων υπηρεσιών, είτε με 
τον προγραμματισμό και υλοποίηση, κατά περίπτωση, ε¬ 
νεργειών και δραστηριοτήτων, που σκοπεύουν γενικά 
στην αναβάθμιση της ποιότητας ζωής των πολιτών. 

Η Διεύθυνση στοχεύει επίσης στην εξασφάλιση ικανο¬ 
ποιητικού επιπέδου υπηρεσιών προς τους πολίτες στον 
πολιτιστικό τομέα. 

Οι υπηρεσίες και δραστηριότητες αυτές είναι δυνατόν 
να υλοποιούνται είτε απ’ ευθείας από τις υπηρεσίες του 
Δήμου, είτε μέσω Ιδρυμάτων / Νομικών Προσώπων του 
Δήμου, είτε μέσω άλλωντοπικών φορέων, είτε από κοινού 
(συνεργασία Δήμου με άλλους πολιτιστικούς φορείς). 

1. Τμήμα Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πολιτιστικών Δραστη¬ 
ριοτήτων είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση και τεκμηρίωση στοιχείων για την υφι¬ 
στάμενη κατάσταση στο χώρο του Δήμου στον τομέα των 
πολιτιστικών δραστηριοτήτων (πάγιες πολιτιστικές υπη¬ 
ρεσίες από διάφορους τοπικούς φορείς κατάπερίπτωση 
δραστηριότητας - εύρος, ποιότητα, κόστος, αδυναμίες). 

- Εισήγηση και σχεδιασμός των προγραμμάτων δράσης 
του Δήμου στον τομέα των πολιτιστικών δραστηριοτήτων. 
Τα προγράμματα αυτά είναι δυνατόν να περιλαμβάνουν: 

- Την ίδρυση και οργάνωση νέων πολιτιστικών φορέων ή 
νέων κλάδων πολιτιστικών δραστηριοτήτων, με πρωτο¬ 
βουλία και ευθύνη του Δήμου. 

- Η βελτίωση της ποιότητας των ήδη παρεχόμενων από 
το Δήμο ή από φορείς του Δήμου πολιτιστικών υπηρεσιών 
(όλων εκείνων που αποτελούν το κύριο αντικείμενο των υ¬ 
πολοίπων Τμημάτων της Διεύθυνσης). 

- Συγκεκριμένες ενέργειες πολιτιστικού περιεχομένου 
ενταγμένες σε ετήσια προγράμματα (Πολιτιστικές Εκδη¬ 
λώσεις : Εκθέσεις, Θέατρο - Κινηματογράφος, διάφορες 
καλλιτεχνικές εκδηλώσεις κ.λ,π.). 

- Μέριμνα για την υλοποίηση των ενεργειών / δραστη¬ 
ριοτήτων που περιλαμβάνονται στα προηγούμενα προ¬ 
γράμματα (οργάνωση νέων πολιτιστικών φορέων, νέων 
κλάδων πολιτιστικών δραστηριοτήτων). 

- Συγκέντρωση στοιχείων, για το Πολιτιστικό Αρχείο α¬ 
πό το οποίο θα προκύπτει η γενικότερη πολιτιστική εικό¬ 
να της πόλης. 

- Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του Δήμου που 
έχει σχέση με την παροχή πολιτιστικών υπηρεσιών ή την 
εκτέλεση των πολιτιστικών προγραμμάτων. 

- Εισήγηση των εκπροσώπων του Δήμου σε νομικά πρό¬ 
σωπα που συνιστά ή σε άλλους τοπικούς φορείς στο χώ¬ 
ρο πολιτιστικών δραστηριοτήτων. Παροχή γενικής υπο¬ 
στήριξης προς τους εκπροσώπους τους για την επιτυχή 
δραστηριοποίησή τους. 

- Μέριμνα για την παροχή οργανωτικής, διοικητικής, δια¬ 
χειριστικής υποστήριξης προς τα Νομικά Πρόσωπα - φο¬ 
ρείς του Δήμου στον τομέα πολιτιστικών δραστηριοτήτων. 

- Παρακολούθηση των προηγούμενων Νομικών Προ¬ 
σώπων - φορέων από οικονομικής, διαχειριστικής και ορ¬ 
γανωτικής άποψης. 

- Παροχή προς τους δημότες πολιτιστικών υπηρεσιών, 
σύμφωνα με τις αποφάσεις και τα προγράμματα δράσης 
του Δήμου. 

2. Τμήμα Συμβουλευτικής Αγωγής & Δράσεων Νεολαί¬ 
ας 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος Συμβουλευτικής Αγω¬ 
γής και δράσεων Νεολαίας, συνοψίζονται ως εξής: 


- Ενημερώνει, πληροφορεί και ευαισθητοποιεί τους νέ¬ 
ους, τους γονείς, τους εκπαιδευτικούς και όλους τους πο¬ 
λίτες γενικότερα, στα προβλήματα της χρήσης ναρκωτι¬ 
κών και άλλων τοξικών ουσιών. 

- Πληροφορεί τους χρήστες τοξικών ουσιών και κάθε 
άλλο ενδιαφερόμενο, για τα προγράμματα απεξάρτησης 
που λειτουργούν στην Ελλάδα. 

- Δημιουργεί και λειτουργεί εκπαιδευτικά εργαστήρια 
για τους πρώην χρήστες τοξικών ουσιών, για να τους βοη¬ 
θήσει στην επαγγελματική τους αποκατάσταση. 

- Διοργανώνει σεμινάρια, σε συνεργασία με ειδικούς ε¬ 
πιστήμονες (ψυχολόγους, παιδίατρους, γυναικολόγους, 
κοινωνιολόγους) για την ενημέρωση σε θέματα οικογε¬ 
νειακού προγραμματισμού, σύλληψης αντισύλληψης, 
προληπτικής ιατρικής, για τη γυναίκα κατά τη διάρκεια 
της εγκυμοσύνης, ΤΕΣΤ ΠΑΠ, προληπτικής ιατρικής για 
το παιδί (εμβόλια κ.τ,λ.), 

- Ιδρύει σχολές γονέων, για την αντιμετώπιση οικογενει¬ 
ακών προβλημάτων της εποχής μας. 

- Οργανώνει ομάδες εφήβων για την αντιμετώπιση καυ¬ 
τών θεμάτων της εφηβείας των νέων. 

- Φροντίζει για τη διαφώτιση του κοινού πάνω σε θέμα¬ 
τα δημόσιας αλλά και ατομικής υγείας και διοργανώνει 
διαλέξεις, σεμινάρια και λαϊκές συγκεντρώσεις υγείας. 

- Αναπτύσσει δραστηριότητες για τη λύση προβλημά¬ 
των ιδιαιτέρων κοινωνικών ομάδων (πρόσφυγες, αθίγγα¬ 
νοι, γυναίκες κ.λ,π.). 

- Φροντίζει για τη συγκέντρωση και τεκμηρίωση στοιχεί¬ 
ων, που αφορούν την υφιστά(ΐενη κατάσταση στο χώρο 
του Δήμου στοντομέατης χρήσηςκαι αξιοποίησης του ε¬ 
λεύθερου χρόνου των πολιτών και ιδιαίτερα των νέων (ψυ¬ 
χαγωγία, αθλητισμός, απασχόληση εκτός εργασίας και 
σχολείου, επιμόρφωση στα πλαίσια του ελεύθερου χρό¬ 
νου). 

- Εποπτεύει τη λειτουργία του Δημοτικού Αθλητικού Ορ¬ 
γανισμού (ΔΑΟ) και 

παρακολουθεί τα θέματα που έχουν σχέση με το αντι¬ 
κείμενο του Δημοτικού αυτού Νομικού Προσώπου. 

3. Τμήμα ΚΑΠΗ, Παιδικών - Βρεφονηπιακών Σταθμών, 
Κατασκηνώσεων & Ατόμων με Ειδικές Ανάγκες 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος ΚΑΠΗ, Παιδικών - Βρε¬ 
φονηπιακών Σταθμών, Κατασκηνώσεων και Ατόμων με Ει¬ 
δικές ανάγκες, συνοψίζονται ως εξής: 

- Φροντίζει για την ίδρυση Κέντρων Ανοικτής Προστα¬ 
σίας Ηλικιωμένων (ΚΑΠΗ) των οποίων οι λεπτομέρειες 
λειτουργίας ρυθμίζονται από τους Οργανισμούς λειτουρ¬ 
γίας και διαχείρισης τους. 

- Φροντίζει για την ίδρυση Παιδικών-Βρεφονηπιακών 
Σταθμών. 

- Οι σκοποί και οι στόχοι των Σταθμών είναι να καλύ¬ 
πτουν σοβαρές κοινωνικές ανάγκες, όπως η εξασφάλιση 
χρόνου στους γονείς για δουλειά, η διαπαιδαγώγηση και 
ψυχαγωγία των παιδιών με την προσφορά παιγνιδιών, μέ¬ 
ριμνας, φροντίδας, θαλπωρής, τρυφερότητας κ.λ,π. 

- Αναζητά και βρίσκει κατάλληλους χώρους για την ί¬ 
δρυση νέων Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών και κάνει 
πς σχετικές εισηγήσεις. 

- Φροντίζει, σε συνεργασία με τους Νηπιαγωγούς, για 
τη διοργάνωση διαλέξεων από Κοινωνικούς Λειτουργούς, 
με σκοπό την ενημέρωση των γονέων, σε θέματα αγωγής 
και σχέσεων με τα παιδιά τους, για τη διοργάνωση εορτα- 
σπκών εκδηλώσεων (Χριστούγεννα, Πάσχα, τέλος σχολι¬ 
κού έτους κ.λ,π.) και φροντίζει γενικά για την όσο το δυ- 
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νατόν καλύτερη και σωστότερη λειτουργία των Παιδικών- 
Βρεφονηπιακών Σταθμών. Οι λεπτομέρειες λειτουργίας 
των Δημοτικών Παιδικών- Βρεφονηπιακών Σταθμών, ρυθ¬ 
μίζονται με ειδικούς κανονισμούς λειτουργίας αυτών. Ε¬ 
πειδή δεν υπηρετεί στα ΚΑΠΗ υπάλληλος για την γραμ¬ 
ματειακή υποστήριξη αυτών, με απόφαση του Δημάρχου 
ορίζεται υπάλληλος του Δήμου, ο οποίος αναλαμβάνει 
την γραμματειακή υποστήριξη των ΚΑΠΗ και ειδικότερα : 

Εκδίδει μισθολογικές καταστάσεις για το προσωπικό 
που υπηρετεί στα ΚΑΠΗ και τους Παιδικούς - Βρεφονη¬ 
πιακούς Σταθμούς. 

- Συντάσσει τους ετήσιους προϋπολογισμούς και απο¬ 
λογισμούς. 

- Συμμετέχει στα Διοικητικά Συμβούλια με την ιδιότητα 
του ειδικού γραμματέως του Συμβουλίου των ΚΑΠΗ και 
των Παιδικών - Βρεφονηπιακών Σταθμών και επιμελείται 
την έκδοση των αποφάσεων. 

- Εκδίδει εντάλματα για εξόφληση των δαπανών των ΚΑ¬ 
ΠΗ και των Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών. 

- Διεκπεραιώνει την αλληλογραφία, ενημερώνεται και ε¬ 
νημερώνει τα ΚΑΠΗ και τους Παιδικούς-Βρεφονηπιακούς 
Σταθμούς και εκτελεί όλη τη γραφική υπηρεσία, που α¬ 
φορά τα ΚΑΠΗ και τους Παιδικούς - Βρεφονηπιακούς 
Σταθμούς. 

Ακόμη το Τμήμα: 

- Φροντίζει για τη δημιουργία και λειτουργία παιδικών 
κατασκηνώσεων από το Δήμο Ηρακλείου, για τη δωρεάν 
εξασφάλιση διακοπών στα παιδιά των δημοτών, σε διά¬ 
φορες παιδικές κατασκηνώσεις. Οι λεπτομέρειες λει¬ 
τουργίας των παιδικών κατασκηνώσεων, ρυθμίζονται με 
ειδικούς κανονισμούς λειτουργίας αυτών. 

- Μεριμνά για την παροχή οργανωτικής, διοικητικής και 
διαχειριστικής υποστήριξης προς τα Ιδρύματα-Νομικά Πρό¬ 
σωπα του Δήμου στον τομέα των κοινωνικών υπηρεσιών, 

- Παρακολουθεί την ποιότητα των υπηρεσιών που πα¬ 
ρέχουν, είτε ο ίδιος ο Δήμος, είτε τα παραπάνω Ιδρύματα- 
Νομικά Πρόσωπα είτε άλλοι τοπικοί φορείς. 

- Εισηγείται την τιμολογιακή πολιτική του Δήμου που έ¬ 
χει σχέση με την παροχή ανταποδοτικών σχετικών υπη¬ 
ρεσιών, είτε απευθείας από το Δήμο, είτε μέσω των Ιδρυ¬ 
μάτων Νομικών Προσώπων του. 

- Φροντίζει, σε συνεργασία με του φορείς των ατόμων 
με ειδικές ανάγκες, για τα προβλήματά τους. 

- Σχεδιάζει δράσεις γι’ αυτά και ανιχνεύει, προωθεί, ε¬ 
κτελεί προγράμματα. 

4. Τμήμα Βικελαίας Βιβλιοθήκης. 

Αρμοδιότητες του τμήματος Βικελαίας Βιβλιοθήκης εί¬ 
ναι οι ακόλουθες: 

- Η τήρηση του εγκεκριμένου από το Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο "Κανονισμού λειτουργίας" 

- Η τήρηση των διαδικασιών διαφύλαξης, ταξινόμησης, 
συντήρησης και διάθεσης στο αναγνωστικό κοινό, του υ¬ 
λικού που αποτελεί το αντικείμενο της Βιβλιοθήκης ( βι¬ 
βλία, περιοδικά, εφημερίδες, έγγραφα, χειρόγραφα, δί¬ 
σκοι μουσικής, βιντεοκασέτες, μαγνητοταινίες, μικρο¬ 
φίλμ, φωτογραφίες, πίνακες ζωγραφικής κ.λ.π.). 

- Η μέριμνα για τη μηχανογράφηση και την πρόσφορη 
χρησιμοποίηση από το αναγνωστικό κοινό όλου του υλι¬ 
κού που αποτελεί το αντικείμενο της Βιβλιοθήκης, όπως 
επίσης και η μέριμνα για τη μικροφωτογράφιση των πα¬ 
λαιών και σπάνιων βιβλίων, περιοδικών, εφημερίδων, εγ¬ 
γράφων και χειρογράφων της Βιβλιοθήκης. 

- Η μέριμνα για τον πλουτισμό του υλικού που αποτελεί 


το ανπκείμενο της Βιβλιοθήκης μέσω παραγγελιών και 
δωρεών. 

- Η φροντίδα για το σχεδίασμά και την εισήγηση στο Δ.Σ. 
προγραμμάτων, διαλέξεων σεμιναρίων, εκθέσεων, κινη¬ 
ματογραφικών προβολών, μουσικών ακροάσεων και εν 
γένει καλλιτεχνικών και επιστημονικών εκδηλώσεων που 
προάγουν την πνευματική καλλιέργεια των πολιτών. 

- Η φροντίδα για το σχεδίασμά και την εισήγηση στοΔ.Σ. 
προγραμμάτων έκδοσης βιβλίων, που προάγουν ττ γνώ¬ 
ση σε βασικά θέματα της ιστορίας, της φιλολογίας και της 
λογοτεχνίας. 

- Σύνδεση μέσω Η/Υ με τράπεζες πληροφοριών. 

5.Τμήμα Δημοτικής Πινακοθήκης και Μουσείου Εθνικής 
Αντίστασης 

Οι αρμοδιότητες ταυ Τμήματος είναι οι ακόλουθες: 

- Η συγκέντρωση έργων γλυπτικής, ζωγραφικής, χαρα¬ 
κτικής, εικόνων, επίτιλων, μικροανττκειμένων και βιβλίων 
σπάνιων εκδόσεων είτε από αγορές, είτε από δωρεές και 
κληροδοτήματα. 

- Η συντήρηση και η ασφαλής διαφύλαξή τους η συ¬ 
γκρότηση της συλλογής και η έκθεση τους με επιστημο¬ 
νικό τρόπο ώστε να εξυπηρετείται η επιστημονική έρευνα 
και μελέτη του έργου διαφόρων καλλιτεχνών. 

- Η σύνταξη και δημοσίευση μελετών, εργασιών και κα¬ 
ταλόγων σχετικά με τα έργα και την ιστορία της τέχνης. 

- Η οργάνωση εργαστηρίου συντήρησης και μελέτης α¬ 
ποκατάστασης των έργων τέχνης. 

- Η οργάνωση εκθέσεων, διαλέξεων, καλλιτεχνικών α¬ 
νταλλαγών με μουσεία ή άλλους παρεμφερείς οργανι¬ 
σμούς, σπουδαστήρια ή ινσπτούτα του εσωτερικού και ε¬ 
ξωτερικού. 

- Η ίδρυση Βιβλιοθήκης ιστορίας της τέχνης και ο ε¬ 
μπλουτισμός της με σχετικές εκδόσεις. 

- Η παρακολούθηση - διαχείριση - εμπλουτισμός του 
Μουσείου Μάχης της Κρήτης και Εθνικής Αντίστασης και 
η ίδρυση και λειτουργία Νέων Μουσείων με αποφάσεις 
αρμοδίων Οργάνων. 

θ,Τμήμα Μουσικής Παιδείας και Εκδηλώσεων. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Μουσικής Παιδείας και 
Εκδηλώσεων είναι οι ακόλουθες: 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και υλοποίηση προγραμμάτων 
που στοχεύουν στην καλλιέργεια του μουσικού αισθήμα¬ 
τος και την αναβάθμιση της μουσικής παιδείας των πολι¬ 
τών. 

- Μέριμνα για την ικανοποιητική λειτουργία της Σχολής 
Μουσικής και τη γενικότερη μουσική παιδεία των δημο¬ 
τών. 

- Συνεχής μέριμνα για την άρτια λειτουργία της Δημοτι¬ 
κής Φιλαρμονικής, των Δημοτικών Χορωδιών, της Ορχή¬ 
στρας και του Κουαρτέτου Εγχόρδων (στελέχωση - εκ¬ 
παίδευση, εμφάνιση, εξοπλισμός, εμπλουτισμός προ¬ 
γραμμάτων). 

- Παροχή μουσικής ψυχαγωγίας προς τους δημότες με 
τη Δημοπκή Φιλαρμονική, τις Χορωδίες και το Κουαρτέτο 
Εγχόρδων του Δήμου Ηρακλείου και συμμετοχή σε ανά¬ 
λογες εκδηλώσεις εκτός Δήμου. 

7. Τ μήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοτικών Κοιμητη¬ 
ρίων είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας των δημοτικών 
κοιμητηρίων, σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους και 
τους ειδικότερους Κανονισμούς λειτουργίας, διοίκησης 
και διαχείρισής τους. 
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- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακών τά¬ 
φων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής των 
γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων που σχετίζο¬ 
νται με τη λειτουργία των δημοτικών κοιμητηρίων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται 
με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη 
λειτουργία των δημοτικών κοιμητηρίων. Συνεργασία με 
τη Διεύθυνση Προσόδων για την απόδοση των εισπρατ- 
τομένων ποσών από τις δραστηριότητες του Τμήματος, 
σύμφωνα με τις διαχειριστικές διαδικασίες του Δήμου. 

- Μέριμνα για την καθαριότητα, ευπρέπεια, διακόσμηση 
κ.λπ. στους χώρους των κοιμητηρίων. 

- Μέριμνα, σε συνεργασία με άλλες αρμόδιες Διευθύν¬ 
σεις, για τη συντήρηση / κατασκευή των τάφων και τη συ¬ 
ντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου στους 
χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις των δη¬ 
μοτικών κοιμητηρίων. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Τμήματος (εργάτες, συντηρη¬ 
τές κοιμητηρίων). 

Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ. 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης Πολεοδομικών Λειτουρ¬ 
γιών περιλαμβάνει τις παρεμβάσεις του Δήμου, για τη 
βελτίωση της ποιότητας του Πολεοδομικού ιστού της πε¬ 
ριοχής Ηρακλείου, της κυκλοφορίας και της αστικής συ¬ 
γκοινωνίας, καθώς και της ποιότητας των οικοδομών της 
πόλης, σύμφωνα και με τις γενικότερα ισχύουσες προ¬ 
διαγραφές που θεσπίζει η πολιτεία (Γ.Ο.Κ. κ.λ.π.) Το αντι¬ 
κείμενο της Διεύθυνσης υλοποιείται με τη δραστηριοποί- 
ηση των παρακάτω διοικητικών ενοτήτων: 

1 .Τμήμα Έρευνας και Καταγραφής. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Έρευνας και Καταγρα¬ 
φής είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών του δομημένου χώρου στην πόλη 
που έχουν σχέση με θέματα: Ρυθμιστικού - Πολεοδομικού 
- Ρυμοτομικού Σχεδιασμού, Οικιστικού Σχεδιασμού, Κυ- 
κλοφοριακού και Συγκοινωνιακού Σχεδιασμού, Αρχιτε¬ 
κτονικής μορφής Κτισμάτων, Περιβάλλοντος και προστα¬ 
σίας Περιβάλλοντος. 

- Τεκμηρίωση των προηγουμένων αδυναμιών, τήρηση 
σχετικού αρχείου και συνεχής ενημέρωση του Τμήματος 
Πολεοδομικών Μελετών. 

- Καταγραφή και χαρακτηρισμός αυθαιρέτων κτισμά- 
των στην περιοχή του Δήμου. 

- Εισήγηση μέτρων προληπτικών και κατασταλτικών για 
τον περιορισμό της αυθαίρετης δόμησης (πρόληψη, κα¬ 
τεδάφιση, νομιμοποίηση, επιβολή προβλεπόμενων ποι¬ 
νών.) 

- Τήρηση των διαδικασιών που έχουν σχέση με την κα¬ 
τεδάφιση, νομιμοποίηση και την επιβολή διοικητικών και 
χρηματικών ποινών που έχουν σχέση με την αυθαίρετη 
δόμηση. 

- Έλεγχος εφαρμογής των αποφάσεων του Δήμου πού 
έχουν σχέση με τη ρύθμιση πολεοδομικών - ρυμοτομικών 
και οικιστικών προβλημάτων. 

2.Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και Εφαρμογών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πολεοδομικών Μελε¬ 
τών και Εφαρμογών είναι οι ακόλουθες: 

- Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται - 


καταγράφονται στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων του Τμή¬ 
ματος. Σχεδιασμός και εισήγηση προγραμμάτων επεμβά¬ 
σεων του Δήμου, μέσα στα όριά του, για τη βελτίωση της 
κατάστασης σε πολεοδομικά, ρυμοτομικά, οικισπκά, κυ- 
κλοφοριακά και συγκοινωνιακά θέματα - αιτήματα. 

- Στα πλαίσια των προηγού μενών προγραμμάτων, εκπό¬ 
νηση μελετών που αφορούν: 

- Στην πολεοδομική και οικιστική ανάπτυξη της πόλης με 
την τροποποίηση - επέκταση του αντίστοιχου σχεδίου. 

- Στην αρχιτεκτονική μορφή και ανάδειξη κτιρίων ή μνη¬ 
μείων της πόλης. 

- Στην κυκλοφορία και στάθμευση των οχημάτων. 

- Στις προδιαγραφές και το δίκτυο των αστικών συγκοι¬ 
νωνιών. 

- Στον καθορισμό γενικών κατευθύνσεων και πολιτικής 
για διαμορφώσεις υπαίθριων χώρων. Οι αντίστοιχες με¬ 
λέτες και έργα υλοποιούνται από τη Δ/νση Τεχνικών Έρ¬ 
γων, με βάση τις προηγούμενες κατε υθύνσεις. 

- Εισήγηση ανάθεσης σε τρίτους και επίβλεψη εκπόνη¬ 
σης ανάλογων μελετών που εκπονούνται από τρίτους, 

- Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές Υπηρεσίες για την από κοινού ρύθμιση θεμάτων πο- 
λεοδομικού, αστικού, κυκλοφοριακού και συγκοινωνια¬ 
κού σχεδιασμού που απασχολούν την πόλη. 

- Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα των 
σχετικών μελετών εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και 
προγραμμάτων εφαρμογής, για τη βελτίωση των πολεο¬ 
δομικών, ρυμοτομικών, οικιστικών, κυκλοφοριακών και 
συγκοινωνιακών προβλημάτων της πόλης. 

- Επιτήρηση εφαρμογής των προηγουμένων αποφάσε¬ 
ων, ρυθμίσεων και προγραμμάτων εοαρμογής και ενημέ¬ 
ρωσης της Διεύθυνσης. 

- Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με το σχέδιο πόλης και γενικά την πολεοδομι¬ 
κή ανάπτυξή της. 

- Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου πό¬ 
λης ή των εκτός Σχεδίου αδειών επί του εδάφους (καθο¬ 
ρισμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος το- 
πογραφικών διαγραμμάτων κ.λ.π.). 

- Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκ¬ 
δοση πράξεων αναλογισμού, προσκυρώσεις και τακτο¬ 
ποιήσεις οικοπέδων. 

- Εκτέλεση ή επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών ή μελε¬ 
τών εφαρμογής του Σχεδίου Πόλης, που ανατίθενται σε 
τρίτους. 

- Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμά- 
τωντου Σχεδίου Πόλης. Σύνταξη Κτηματολογίου και κάθε 
λογής τοπογραφήσεων. 

3. Τμήμα Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Οικοδομικών Αδειών 
και Ελέγχου είναι οι ακόλουθες: 

- Έλεγχος των τεχνικών μελετών και των λοιπών δικαιο- 
λογητικών και στοιχείων που απαιτούνται για την έκδοση 
οικοδομικών αδειών. 

- Έκδοση οικοδομικών αδειών, σύμφωνα με τα προβλε- 
πόμενα από τις σχετικές νομοθετικές διατάξεις. 

- Παρακολούθηση και έλεγχος ορθής εφαρμογής των 
οικοδομικών αδειών, 

- Έκδοση διαφόρων βεβαιώσεων που σχετίζονται με την 
ύπαρξη της οικοδομικής άδειας και την κανονική εφαρ¬ 
μογή των τεχνικών μελετών που περιλαμβάνει. 

- Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με την ορθή εφαρμογή του Γ.Ο.Κ. και των ει- 
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δικότερων διατάξεων που σχετίζονται με την οικοδόμηση 
στην πόλη. 

4. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου - Γραμματείας και Πληρο¬ 
φοριών. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου Γραμ- 
ματείας και Πληροφοριών είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση του Δημοτικού Αρχείου Πολεοδομικών Σχε¬ 
δίων και Διαταγμάτων. 

- Τήρηση του Αρχείου Οικοδομικών Αδειών. 

- Τήρηση του Αρχείου Κτηματολογίου στην περιοχή του 
Δήμου. 

- Παροχή υπηρεσιών Γραμματείας της Διεύθυνσης Πο¬ 
λεοδομικών Λειτουργιών (πρωτοκόλληση - διεκπεραίωση 
εισερχομένων - εξερχόμενων εγγράφων, τήρηση αρχείων 
εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή κειμέ¬ 
νων, αναπαραγωγή σχεδίων). 

- Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες που 
αφορούν στην ισχύουσα Νομοθεσία και τις δραστηριότη¬ 
τες της Δ/νσης. 

Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ. 

Η Διεύθυνση Τεχνικών Έργων έχει ως γενικό αντικείμε¬ 
νο: 

- Τη Μελέτη και εκτέλεση τεχνικών έργων του Δήμου ή 
την επίβλεψη μελετών και εκτέλεσης τεχνικών έργων του 
Δήμου που ανατίθενται σε τρίτους. Τα έργα αυτά περι¬ 
λαμβάνουν σε γενικές γραμμές έργα οδοποιίας, κτιριακά 
έργα, έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων καθώς και η- 
λεκτροφωτισμού, σήμανσης οδών και κυκλοφορίας. 

- Την εκτέλεση εργασιών συντήρησης του κοινόχρη¬ 
στου δομημένου χώρου στην περιοχή του Δήμου (οδο¬ 
ποιία, δημοτικά και σχολικά κτίρια, υπαίθριοι χώροι, εγκα¬ 
ταστάσεις ηλεκτροφωτισμού και σήμανσης οδών). 

- Τ ο αντικείμενο της Διεύθυνσης υλοποιείται με τη δρα- 
στηριοποίηση επιμέρους διοικητικών ενοτήτων, που κα¬ 
λύπτουν τρεις κατηγορίες λειτουργιών. 

- Λειτουργίες Επιτελικές και Διοίκησης Έργων. (Αρμο¬ 
διότητες Τμήματος Προγραμματισμού Μελετών και Επί¬ 
βλεψης Έργων). 

- Λειτουργίες εκτέλεσης έργων και διοίκηση εργοτα¬ 
ξίων και τεχνικών συνεργείων. 

( Αρμοδιότητες Τμήματος Εκτέλεσης Έργων Οδοποι¬ 
ίας, Εκτέλεσης Κτιριακών Έργων, Τμήματα Εκτέλεσης 
Έργων Υπαίθριων Χώρων, Τμήματος Εκτέλεσης Έργων 
Ηλεκτροφωτισμού και Σήμανσης Οδών και Κυκλοφορίας). 

- Λειτουργίες διαδικαστικές ( αρμοδιότητες Τμήματος 
Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών). 

1.Τμήμα Προγραμματισμού Μελετών και Επίβλεψης 
Έργων - Τεχνικό Αρχείο 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προγραμματισμού Με¬ 
λέτης και Επίβλεψης Έργων είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων από τις δραστηριότητες της 
Διεύθυνσης Τεχνικών Έργων και συνεργασία με τη Δ/νση 
Προγραμματισμού και Οργάνωσης για τον προσδιορισμό 
των περιοδικών στόχων του Δήμου που αφορούν στην ε¬ 
κτέλεση στην περιοχή του Δήμου νέων τεχνικών έργων ή 
στην εκτέλεση εργασιών συντήρησης του υφιστάμενου 
κοινόχρηστου δομημένου χώρου. 

- Ανάλυση των προηγουμένων περιοδικών στόχων, δια 
τύπωση και εισήγηση των περιοδικών προγραμμάτων με¬ 
λέτης - κατασκευής των τεχνικών έργων και συντηρήσεων 
που αναλαμβάνει να εκτελέσει η Διεύθυνση. 

- Ανάλυση και ταυτόχρονη εισήγηση των αναγκαίων 
προϋποθέσεων, για την κανονική και αποδοτική εκτέλεση 


των εργασιών που περιλαμβάνονται στα περιοδικά προ¬ 
γράμματα. 

Οι προϋποθέσεις αυτές αφορούν: 

- Την αναγκαιότητα και το πρόγραμμα εκπόνησης συ¬ 
γκεκριμένων μελετών. 

- Την αναγκαιότητα εξασφάλισης του κατάλληλου τε¬ 
χνικού εξοπλισμού και το αντίστοιχο πρόγραμμα διαθεσι¬ 
μότητας και αξιοποίησης του. 

- Το πρόγραμμα προμήθειας των αναγκαίων για την ε¬ 
κτέλεση των έργων υλικών. 

- Την αναγκαιότητα εξασφάλισης του αναγκαίου τεχνι¬ 
κού ανθρώπινου δυναμικού και το πρόγραμμα διαθεσιμό¬ 
τητας και αξιοποίησης του. 

- Τον προϋπολογισμό και το πρόγραμμα της αναγκαίας 
χρηματοδότησης της εκτέλεσης των έργων. 

- Εισήγηση για την σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτο υς εκτός του Δή μου 
(προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές μελέ¬ 
τες, μελέτες εφαρμογής). 

- Κατάρτιση προδιαγραφών μελετών και τήρηση των 
διαδικασιών ανάθεσης συγκεκριμένων μελετών σε τρί¬ 
τους { σύνταξη διακηρύξεων, τευχών προδιαγραφών, α¬ 
ξιολόγησης εκδηλώσεων ενδιαφέροντος, εισήγηση σχε¬ 
τικών αποφάσεων, σύνταξη συμβάσεων κ.λ.π.). 

- Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών έρ¬ 
γων που ανατίθενται σε τρίτους, τήρηση των διαδικασιών 
παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελετών 
από ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

- Προγραμματισμός σύνταξης τεχνικών μελετών, είτε 
για έργα που θα εκτελεστούν με αυτεπιστασία, είτε για 
έργα που θα ανατεθούν σε τρίτους, στις περιπτώσεις που 
αποφασίζεται η εκπόνηση μελετών από τις υπηρεσίες του 
Δήμου. 

- Εισήγηση για την σκοπιμότητα ανάθεσης της κατα¬ 
σκευής τεχνικών έρ γων σε τρίτους. Κατάρπση προδιαγρα¬ 
φών τεχνικών έργων και τήρηση των διαδικασιών ανάθε¬ 
σης σε τρίτους (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση προσφορών, 
εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη συμβάσεων 
κ.λ,π.). 

- Προγραμματισμός επίβλεψης εκτέλεσης τεχνικών έρ¬ 
γων, που εκτελούνται, είτε με αυτεπιστασία, είτε από τρί¬ 
τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγ¬ 
χου εκτέλεσης και παραλαβής τεχνικών έργων από ποιο¬ 
τικής, ποσοτικής και συμβατικής άποψης. 

- Μέριμνα για την παρακολούθηση και τήρηση της νο¬ 
μοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακολούθη¬ 
ση εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έργων, 

- Σύνταξη τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
μηχανημάτων, τεχνικού εξοπλισμού ή υλικών για τις ανά¬ 
γκες του Δήμου. 

- Συνεργασία με το τμήμα συντήρησης- επισκευής Η/Μ 
εξοπλισμού, όταν απαιτείται από το ανπκείμενο των προ¬ 
μηθειών. 

- Παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των περιοδι¬ 
κών προγραμμάτων της Διεύθυνσης και σχετική ενημέ¬ 
ρωση της Διεύθυνσης των υπηρεσιών του Δήμου. 

- Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης - αξιο¬ 
ποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και του 
ανθρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης. 

- Εισήγηση για τη λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη 
βελπ'ωση της αξιοποίησης και της απόδοσης των διατιθέ¬ 
μενων τεχνικών μέσων και προσωπικού. 
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- Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιαστικών εργασιών για τις 
ανάγκες της Διεύθυνσης. 

-Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού Αρχείου Έρ¬ 
γων της Διεύθυνσης σε τρία επίπεδα: 

- Προγραμματιζόμενα έργα 

- Υπό εκτέλεση έργα 

- Αποπερατωθέντα 

- Τήρηση Τεχνικής Βιβλιοθήκης και Αρχείου Τεχνικής 
Νομοθεσίας. 

- Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων της Διεύθυν- 
σης, 

Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και αναλώ¬ 
σεις που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθενός από τα έρ¬ 
γα της Διεύθυνσης. 

- Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Διεύθυν- 
σης. 

- Τήρηση αρχείου διατιθέμενων τεχνικών μέσων και αν¬ 
θρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων από την εξέλιξη της 
εκτέλεσης των έργων της Διεύθυνσης με βάση συγκεκρι¬ 
μένα παραστατικά / έντυπα (π.χ. Δελτία προόδου εργα¬ 
σιών, πιστοποιήσεις, πληρωμές εργολάβων, δελτία εργα¬ 
σίας προσωπικού, δελτία αγοράς, υλικών κ.λ.π.). 

- Παροχή πληροφοριών προς τα υπόλοιπα Τμήματα της 
Διεύθυνσης των Υπηρεσιών του Δήμου είτε κατά περί¬ 
πτωση (μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματικό 
τρόπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις ) 
γιά την πορεία εξέλιξης των έργων της Διεύθυνσης από 
χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

- Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν την εκτέλεση των έργων καθώς και την αξιοποί¬ 
ηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τεχνικού 
προσωπικού. 

2. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Οδοποιίας 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης έργων ή και 
των αντίστοιχων μελετών με αυτεπιστασία ή της επίβλε¬ 
ψης εκτέλεσης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που 
ανήκουν στον ευρύτερο χώρο της Οδοποιίας και των συ¬ 
ναφών και λοιπών έργων υποδομής (διατάξεις και κατα¬ 
σκευές νέων οδών, συντήρηση υφιστάμενου οδικού δι¬ 
κτύου, κατασκευές γεφυρών ισοπέδων και ανισόπεδων 
κόμβων και διαβάσεων, κατασκευές αντιπλημμυρικών έρ¬ 
γων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων, έργα προστα¬ 
σίας και διαμόρφωσης ακτών, γενικά χωματουργικά έρ¬ 
γα, κατεδαφίσεις κτιρίων κ.λ,π.). Σε σχέση με τα έργα αυ¬ 
τά οι αρμοδιότητες του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού Μελέτης 
και Επίβλεψης Έργων για την ετοιμασία του προγράμμα¬ 
τος δράσης του Τμήματος ( καθορισμός αναγκαίων έρ¬ 
γων, συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμοί προτεραιο¬ 
τήτων κ.λ.π.). 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπι¬ 
νο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών κατά εί¬ 
δος κ.λ.π. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επιμέ- 
ρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης έρ¬ 
γων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά Διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. Επίβλεψη από Διοικητικής και Τεχνι¬ 
κής άποψης των έργων που εκτελεί το Τμήμα με αυτεπι¬ 


στασία και των εργασιών συντηρήσεων του δομημένου 
περιβάλλοντος που αντιστοιχεί στο αντικείμενο του Τμή¬ 
ματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών ε¬ 
κτός προγράμματος. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών, που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών, για την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

- Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Τμή- 
μα και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται α¬ 
πό συνεργεία τρίτων. 

- Σχετική ενημέρωση και συνεργασία με το Τμήμα Προ¬ 
γραμματισμού και το Τμήμα Τεχνικού Αρχείου, 

-Χειρισμός και μέριμνα για την αξιοποίηση των μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί το Τμήμα. Ενημέρωση του Τμή¬ 
ματος Συντήρησης / Επισκευής Η/Μ Εξοπλισμού, για 
προβλήματα που παρουσιάζονται κατά τη χρήση τους. 

-Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Τ μήματος Τεχνικού Αρχείου με πρω¬ 
τογενή, κυρίως στοιχεία, απασχόλησης τεχνικού προσω¬ 
πικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωσης υλικών. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Προγραμματισμού και του 
Τμήματος Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών με 
στοιχεία προόδου καθενός από τα έργα του προγράμμα¬ 
τος δράσης του Τμήματος, 

3. Τμήμα Εκτέλεσης Κτιριακών Έργων 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτελεσης έργων ή και α¬ 
ντίστοιχων μελετών, με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης ε¬ 
κτέλεσης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που αφο¬ 
ρούν την κατασκευή, επισκευή, συντήρηση, διακόσμηση 
και εξοπλισμό των δημοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων 
του Δήμου καθώς και γενικά των κτιρίων και εγκαταστά¬ 
σεων που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επισκευάσει ή 
συντηρήσει ο Δήμος. 

Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν εργασίες οικοδομικές 
(φέρουσες κατασκευές, τοιχοποιία, επιχρίσματα, χρωμα¬ 
τισμοί, επιστρώσεις κ.λ.π. ) ξυλουργικές και μεταλλικές 
κατασκευές, υδραυλικές, μηχανολογικές, ηλεκτρολογι- 
κές και ηλεκτρονικές εγκαταστάσεις, κ.λ.π. 

Σε σχέση με τα προηγούμενα έργα, οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού Μελέτης 
και επίβλεψης έργων, για την ετοιμασία του προγράμμα¬ 
τος δράσης του Τμήματος ( καθορισμός αναγκαίων έρ¬ 
γων, συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμοί προτεραιο¬ 
τήτων κ,λ,π. ). 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος. Καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπι¬ 
νο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών κατά εί¬ 
δος κ.λ.π. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επιμέ- 
ρους συνεργεία, με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης έρ¬ 
γων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ- 
γείωντου Τμήματος. 
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- Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έργων 
που εκτελεί το Τμήμα με αυτεπιστασία και των εργασιών 
συντηρήσεων κτιρίων και εγκαταστάσεων που αντιστοιχεί 
στο ανπκείμενο το υ Τ μήματος. 

- Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών ε¬ 
κτός προγράμματος ( π.χ· άμεσες επισκευές εγκαταστά¬ 
σεων Δημοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τ μήματος, 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

4. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Υπαίθριων Χώρων. 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης έργων με αυ¬ 
τεπιστασία ή της επίβλεψης εκτέλεσης έργων που ανατί¬ 
θεται σε τρίτους και που αφορούν εργασίες διαμόρφω¬ 
σης, διαρρύθμισης, εξωράίσμού και προστασίας των κά¬ 
θε φύσης κοινοχρήστων υπαιθρίων χώρων στην περιοχή 
του Δήμου (π.χ. πεζόδρομοι, πλατείες, τεχνικά έργα χώ¬ 
ρων πρασίνου, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι, αρχαιο¬ 
λογικοί χώροι και μνημεία, νεκροταφεία, παραλίες, τεχνι¬ 
κά έργα προστασίας περιβάλλοντος κ.λ.π.). 

Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν κυρίως εργασίες οι¬ 
κοδομικές, χωματουργικές, ξυλουργικές και μεταλλικές 
κατασκευές. 

Σε σχέση με τα προηγούμενα έργα, οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος συνοψίζονται στις εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού Μελέτης 
και Επίβλεψης Έργων για την ετοιμασία του προγράμμα¬ 
τος δράσης του Τμήματος (καθορισμός αναγκαίων έρ¬ 
γων, συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμός προτεραι¬ 
οτήτων κ.λπ.). 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο 
δυναμικό κατά ενότητες, ποσότητες υλικών κατ’ είδος κ.λπ. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατπνομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επί μέ¬ 
ρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης έρ¬ 
γων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. 

- Επίβλεψη από διοικητικής και τεχνικής άποψης των έρ¬ 
γων που εκτελεί το Τ μήμα με αυτεπιστασία και των εργα¬ 
σιών συντηρήσεων των υπαίθριων χώρων που αντιστοι¬ 
χούν οπο αντικείμενο του Τμήματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών ε¬ 
κτός προγράμματος. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

5. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Ηλεκτραφωτισμού και Δι¬ 
κτύων 


Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης εργασιών ή και 
αντίστοιχων μελετών με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης 
εργασιών που ανατίθενται σε τρίτους και που αφορούν: 

- Την επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση ταυ 
δικτύου ηλεκτροφωπσμού των οδών και γενικά των κοι¬ 
νοχρήστων υπαιθρίων χώρων του Δήμου καθώς και του 
φωπσμού, για την ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων, μνη¬ 
μείων και αρχαιολογικών χώρων της περιοχής του Δήμου. 

- Την επέκταση, συντηρηση και επισκευή του δικτύου 
φωτεινής σηματοδότησης, για τη ρύθμιση της κυκλοφο¬ 
ρίας στην περιοχή του Δήμου. 

- Την εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πληρο¬ 
φοριακών πινακίδων στην περιοχή του Δήμου (πινακίδες 
ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης κτιρίων, παρο¬ 
χής πληροφοριών σε οδηγούς και διερχόμενους, παρο¬ 
χής πληροφοριών σε θέματα του Δήμου, στάσεων συ¬ 
γκοινωνιακών μέσων κ.λπ). 

- Την επισήμανση διαφημιστικών πινακίδων τρίτων που 
τοποθετήθηκαν χωρίς άδεια, την εισήγηση και εκτέλεση 
εργασιών απομάκρυνσής τους. 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπι¬ 
νο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών κατ’ εί¬ 
δος κ.λπ. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επί μέ¬ 
ρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης ερ¬ 
γασιών και την πρόοδο εκτέλεσήςτους, 

- Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. Επίβλεψη από διοικητικής και τεχνι¬ 
κής άποψης των εργασιών που εκτελεί το Τ μήμα με αυτε¬ 
πιστασία. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών ε¬ 
κτός προγράμματος. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού και συνεργείων του Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

- Συνεργασία με το Τ μήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

- Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Τμήμα 
και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται από συ¬ 
νεργεία τρίτων. Σχετική ενημέρωση και συνεργασία με το 
Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών και Επίβλεψης Έργων 
και το Τ μήμα Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών. 

- Χειρισμός και μέριμνα για την αξιοποίηση των μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί το Τμήμα. Ενημέρωση του Τμή¬ 
ματος Συντήρησης/ Επισκευής Η/Μ Εξοπλισμού για προ¬ 
βλήματα που παρουσιάζονται κατά την χρήση του. 

-Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου με πρω¬ 
τογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνικού προσωπι¬ 
κού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωσης υλικών. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Προγραμματισμού Μελε¬ 
τών και Επίβλεψης Έργων και του Τμήματος Τεχνικού Αρ¬ 
χείου με στοιχεία προόδου των εργασιών του προγράμ¬ 
ματος δράσης του Τμήματος. 

6. Τμήμα Κυκλοφορίας και Σήμανσης 

- Παρακολούθηση της κυκλοφοριακής μελέτης και σχε- 
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τικές εισηγήσεις στην Επιτροπή Κυκλοφορίας ή στο Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο για θέματα εφαρμογών της. 

- Την εκτέλεση εργασιών σήμανσης και δ ιαγρ άμμισης ο - 
δών. 

- Την τοποθέτηση, και συντήρηση προστατευτικών μέ¬ 
σων για την ασφάλεια της κυκλοφορίας των οχημάτων και 
των πεζών. 

- Σε σχέση με τις παραπάνω εργασίες, οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού και τη Δι¬ 
εύθυνση Πολεοδομικών Λειτουργιών (Τμήμα Έρευνας 
και Καταγραφής και Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και 
Προστασίας Περιβάλλοντος) για την ετοιμασία του προ¬ 
γράμματος δράσης του Τμήματος καιτη λήψη τεχνικών ο¬ 
δηγιών και προδιαγραφές για την εκτέλεση των επί μέ¬ 
ρους εργασιών. 

7. Τμήμα Συνεργείων 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη συγκρότησης μονίμων συ¬ 
νεργείων ξυλουργών, σιδηρουργών και όποιων άλλων συ¬ 
νεργείων κριθεί σκόπιμα να συγκροτηθούν για την εκτέ¬ 
λεση εξειδικευμένων εργασιών. 

Σ’ αυτές συμπεριλαμβάνονται οι καινούριες κατασκευ¬ 
ές, επισκευές και συντηρήσεις σε δημοτικά κτίρια, εγκα¬ 
ταστάσεις, σε κοινόχρηστους χώρους, σχολικά κτίρια και 
γενικά όπου ο Δήμος εκτελεί έργα αυτεπιστασίας, 

ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

Η Διεύθυνση Προσόδων έχει ως γενικό αντικείμενο: 

- Την διαχειριστική παρακολούθηση της περ ιο υσίας του 
Δήμου. - Τον έλεγχο και τήρηση διαδικασιών λογιστικής, 
απεικόνιση των οικονομικών πράξεων του Δήμου. 

- Τον έλεγχο και τήρηση των διαδικασιών κατηγοριοποί- 
ησης και βεβαίωσης των κάθε φύσεως εσόδων του Δήμου. 

1. Τμήμα Ελέγχου Προσόδων και Βεβαιώσεων Φόρων 
και Εισφορών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των υπό¬ 
χρεων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς το Δήμο των φυσικών προσώπων, που είναι εγκατε¬ 
στημένα στην περιοχή του Δήμου ή των κάθε είδους επι¬ 
χειρήσεων της περιοχής, για φόρους, εισφορές, τέλη, δι¬ 
καιώματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο 
Δήμο, με βάση τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις της νο¬ 
μοθεσίας. 

- Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση, τα οποία 
υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγουμένων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κ.λπ. 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείων υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά έ¬ 
σοδα του Δήμου. 

- Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψους των οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προ¬ 
σόδου και υπόχρεο. 

- Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υποχρέων και α¬ 
ντίστοιχων οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προσό¬ 
δου. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των υποχρέων για την κα¬ 
ταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υποχρέων όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλομένων ποσών. 

- Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά την 
ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών. Α¬ 
ποστολή των ορισπκοποιημένων καταλόγων στο Τμήμα 


Λογιστικής Εσόδων, για την εκτέλεση των αντίστοιχων ει¬ 
σπράξεων και στο Τμήμα Εισπράξεων/ Πληρωμών για τη 
διενέργεια της βεβαιώσεως των εσόδων που αφορούν. 

- Τήρηση των αντιστοίχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων/ αδειών που σχετίζονται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 

- Συνεργάζεται με το Τμήμα Περιουσίας σε θέματα συ¬ 
ναφή. 

2, Τμήμα ΤΑΠ και τελών Καθαριότητας και Φωτισμού 

Οι αρμοδιότητες του Τ μήματος συνοψίζονται ως εξής: 

- Παραλαβή και έλεγχος δηλώσεων ακινήτων που έχουν 
μετρητή της ΔΕΗ. Αποστολή στη ΔΕΗ για είσπραξη του 
ΤΑΠ και των τελών καθαριότητος και φωτισμού. 

- Οργάνωση συνεργείου εξακρίβωσης επιφανειών. 

- Για τα ακίνητα που δεν έχουν μετρητή της ΔΕΗ γίνεται 
βεβαίωση για είσπραξη των τελών με βεβαιωτικούς κατα¬ 
λόγους, οι οποίοι συντάσσοντοι με βάση τα στοιχεία των 
δηλώσεων και περιλαμβάνουν και τα ακίνητα, για τα οποία 
δεν υποβλήθηκε δήλωση από τους υπόχρεους, με βάση 
τα στοιχεία που έχει στη διάθεση του ο Δήμος ή με αυτά 
που προκύπτουν ύστερα από έλεγχο για τον προσδιορι¬ 
σμού των ακινήτων που δεν δηλώθηκαν. 

- Διαδικασία προσδιορισμού ΤΑΠ και τελών καθαριότη¬ 
τας και φωτισμού για όλα τα ακίνητα ηλεκτροδοτούμενα 
και μη. 

- Τήρηση Αρχείου όλων των ακινήτων που έχουν μετρη¬ 
τή της ΔΕΗ ως και μη ηλεκτροδοτούμενων. 

3, Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοτικής Περιουσίας 
συνοψίζονται ως εξής: 

-Τήρηση Αρχείων της Δημοτικής Περιουσίας και ειδικό¬ 
τερα φακέλων στους οποίους θα περιέχονται όλα τα δι- 
καιολογητικά της εγγραφής, τοπογραφικό διάγραμμα, 
τίτλοι ιδιοκτησίας και κάθε άλλο σχετικό στοιχείο. 

- Μεριμνά για την αξιοποίηση /εκμετάλλευση και εν γέ- 
νει διαχείριση της ακίνητης περιουσίας (μεταβίβαση κυ¬ 
ριότητας, μίσθωση, παραχώρηση χρήσεως, κατάρτιση 
σχετικών συμβάσεων κ.λ.π,). 

- Τηρεί αρχείο δωρεών /κληροδοτημάτων προς το Δήμο 
και μεριμνά για την αξιοποίησή τους. 

- Συντάσσει τις βεβαιωτικές καταστάσεις των εσόδων α¬ 
πό μισθώματα και τηρεί τα βιβλία που ορίζει ο Νόμος. 

- Διερευνά οικονομοτεχνικά τις προτάσεις, παρακολου¬ 
θεί την εφαρμογή τους και εισηγείται στο Δήμαρχο, σχε¬ 
τικά για την υλοποίησή τους. 

- Επιλαμβάνεται των υποθέσεων που έχουν σχέση μετά 
ακίνητα τρίτων, τα οποία μισθώνονται ή εν γένει χρησιμο¬ 
ποιούνται από το Δήμο. 

- Περιφρουρείτην ακίνητη περιουσία του Δήμου, τωνδι- 
καιωμάτων κυριότητας νομής και κατοχής των από τον 
Δήμο. 

- Τήρηση μηχανογραφημένου συγκεντρωτικού καταλό¬ 
γου της Δημοτικής Περιουσίας υε γενικές πληροφορίες. 

4, Τμήμα Έκδοσης Αδειών και Ελέγχου Λειτουργίας Κα¬ 
ταστημάτων 

Οι αρμοδιότητες του Τ μήματος Έκδοσης Αδειών και Ε¬ 
λέγχου Λειτουργίας Καταστημάτων είναι οι ακόλουθες: 

- Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

- Χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας θεά¬ 
τρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσεων, 
που προβλέπονται από τους Α.Ν.445/1937 και 446/1937. 
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- Χορήγηση αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημόσια 
κέντρα που προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις και 
χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 Υγειονομική 
Διάταξη. 

- Χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας ψυ¬ 
χαγωγικών παιχνιδιών που προβλέπονται από αστυνομι¬ 
κές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
Ν.2000/1991. 

- Χορήγηση αδειών μικροπωλητών υπαίθριου εμπορίου. 

- Επιβολή Διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των ό¬ 
ρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση αδείας ή σφράγιση καταστημάτων σύμ¬ 
φωνα με την ισχύουσα Νομοθεσία). 

Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Η Διεύθυνση Οικονομικού Προγραμματισμού και Δαπα¬ 
νών έχει ως γενικό αντικείμενο: 

Τον έλεγχο και τήρηση των διαδικασιών οικονομικού 
προγραμματισμού και ελέγχου του Δήμου (περιοδικοί 
προϋπολογισμοί / απολογισμοί, εσωτερικό έλεγχο, οικο¬ 
νομική πληροφόρηση κ.λ,π.) την τήρηση των διαδικασιών 
ελέγχου των δαπανών και εισπράξεων του Δήμου. Τον έ¬ 
λεγχο και την εκτέλεση των εισπράξεων και πληρωμών. 

1. Τμήμα Προϋπολογισμού 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προϋπολογισμού είναι 
οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση και κατάρτιση 
των ετησίων προϋπολογισμών δαπανών λειτουργίας των 
Υπηρεσιών του Δήμου και των αντιστοίχων προϋπολογι¬ 
σμών εσόδων του Δήμου. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, Οργάνω¬ 
σης και Πληροφορικής και παροχή στοιχείων για την κα¬ 
τάρτιση των ετησίων προϋπολογισμών δράσης και χρη¬ 
ματοδότησης του Δήμου σε αντιστοιχία προς τα ετήσια 
προγράμματα δράσης του Δήμου. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, Οργάνω¬ 
σης και Πληροφορικής, για την κατάρτιση και εισήγηση 
του συνολικού ετήσιου προϋπολογισμού δράσης και λει¬ 
τουργίας του Δήμου. Προώθηση των προϋπολογισμών 
προς έγκριση σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων και παρακολού¬ 
θηση της εξέλιξης των προηγουμένων προϋπολογισμών. 
Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ προϋπολογισθέντων 
και απολογιστικών μεγεθών. 

- Διερμήνευση των αποκλίσεων, σε συνεργασία με τη 
Δ/νση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πληροφορι¬ 
κής και εισήγηση διορθωτικών ενεργειών. Σύνταξη των ε¬ 
τησίων οικονομικών απολογισμών του Δήμου. 

- Επεξεργασία οικονομικών στοιχείων και εξαγωγή συ¬ 
μπερασμάτων για την εκμετάλλευση και το κόστος παρο¬ 
χής συγκεκριμένων υπηρεσιών του Δήμου προς τους πο¬ 
λίτες. 

- Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του Δήμου, ως 
προς τη χρέωση ανταποδοτικών υπηρεσιών προς τους 
πολίτες. 

- Διαμόρφωση και παρακολούθηση των ταμειακών προ¬ 
γραμμάτων το υ Δή μου με τη συνεχή παρακολο ύθηση των 
υποχρεώσεων και των αναμενόμενων εισπράξεων. 

- Ενημέρωση της Διεύθυνσης για την εξέλιξη των ταμει¬ 
ακών προγραμμάτων. 

- Σύνταξη και υποβολή στη Διεύθυνση περιοδικών οικο¬ 
νομικών απολογιστικών στοιχείων σύμφωνα με το σύστη¬ 
μα οικονομικής πληροφόρησης που εφαρμόζει ο Δήμος. 


2. Τμήμα Ελέγχου Δαπανών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Ελέγχου Δαπανών είναι 
οι ακόλουθες: 

- Ελεγχος των καταστάσεων μισθοδοσίας προσωπικού 
και έκδοση των αντίστοιχων χρηματικών ενταλμάτων πλη¬ 
ρωμής. 

- Αποστολή των καταστάσεων και ενταλμάτων στο Τ μη- 
μα Λογιστικής Εσόδων για ενημέρωση των εκείτηρουμέ- 
νων βιβλίων και στη συνέχεια αποστολή στο Τμήμα Ει¬ 
σπράξεων /Πληρωμών >ια τη διενέργεια των πληρωμών 
στο προσωπικό. 

- Συγκέντρωση των κάθε φύσης παραστατικών που α¬ 
παιτούνται κατά περ ίπτω ση για την πληρωμή των οφειλών 
του Δήμου στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

- Έλεγχος των προηγουμένων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της ανπστοιχης πίστωσης του Προϋπολο¬ 
γισμού του Δήμου και έκδοση χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής στους δικαιούχους. 

- Αποστολή των ενταλμάτων μαζί με τα αντίστοιχα δι- 
καιολογητικά / παραστατικά στο Τμήμα Λογιστικής Εσό¬ 
δων για ενημέρωση των εκεί τηρουμένων βιβλίων και στη 
συνέχεια αποστολή στο Τμήμα Εισπράξεων/ Πληρωμών 
για τη διενέργεια των πληρωμών. 

- Τήρηση κάθε πληροφοριακού αρχείου (βιβλία κ.λπ.) 
που προβλέπεται από τις ισχύουσες διατάξεις. 

3. Τμήμα Προμηθειών 

Το Τμήμα Προμηθειών έχει ως γενικό αντικείμενο την 
τήρηση των σχετικών διαδικασιών και την προμήθεια: 

- Κάθε φύσης υλικών που απαιτούνται για την εκτέλεση 
τεχνικών έργων, επισκευών ή συντηρήσεων, σύμφωνα με 
το αντικείμενο της Διεύθυνσης Τεχνικών Έργων (υλικά εν¬ 
σωματωμένα στα έργα, ανταλλακτικά, λιπαντικά, καύσι¬ 
μα, λιπάσματα, φυτοφάρμακα κ.λπ.). 

- Μηχανημάτων, κινητών μηχανημάτων, τεχνικών συ¬ 
γκροτημάτων, συσκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών 
γραφείου κ.λπ. παγίων στοιχείων. 

- Υπηρεσιών που παρέχονται από τρίτους (μισθώσεις με¬ 
ταφορικών μέσων και μηχανημάτων, ασφαλίσεις κ.λπ.). 

Σε σχέση με το αντικείμενο αυτό οι αρμοδιότητες του 
Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, για την ε¬ 
τοιμασία των Ετήσιων και γενικά Περιοδικών Προγραμ¬ 
μάτων Προμηθειών, 

- Μέριμνα για τη διανομή των εγκεκριμένων προγραμ¬ 
μάτων προμηθειών στις επιμέρους ενότητες. 

- Ετοιμασία και εισήγηση του Προγράμματος Προμη¬ 
θειών του Δήμου, που θα προωθηθεί με βάση τη νομοθε¬ 
σία περί Ενιαίων Κρατικών Προμηθειών. 

- Παρακολούθηση της υλοποίησης του Προγράμματος 
αυτού και περιοδική ενημέρωση των Διευθύνσεων των Υ¬ 
πηρεσιών του Δήμου,ανάλογα. 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών συγκέντρω¬ 
σης των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών προμήθειας ει¬ 
δών από τις επιμέρους διοικητικές ενότητες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπιμό¬ 
τητας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την κατα- 
κύρωση των προς προμήθεια ειδών (πλην εκείνων που έ¬ 
χουν περιληφθεΐ στο Ενιαίο Πρόγραμμα Κρατικών Προ¬ 
μηθειών) σε συγκεκριμένους προμηθευτές (Διακηρύξεις, 
διαγωνισμοί, λήψη προσφορών, αξιολόγηση προσφο¬ 
ρών, παραγγελίες ειδώ ν κ.λπ). 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας, 
μέχρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 
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- Μέριμνα για τη σύσταση και υποστήριξη της λειτουρ¬ 
γίας Επιτροπών, που συστήνονται για την κατάρτιση προ¬ 
διαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, τη λήψη και α¬ 
ξιολόγηση των προσφορών, την παραλαβή των παραγ- 
γελλομένων ειδών {ποσοτική/ ποιοτική / εν λειτουργία 
παραλαβή / οριστική παραλαβή). 

- Ετοιμασία περιοδικών απολογισμών προγραμμάτων 
προμηθειών ή απολογισμών κατά περίπτωση προμηθει¬ 
ών. 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτηρι¬ 
σμού υλικών/ εξοπλισμού των αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

- Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και 
τη λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

- Τήρηση συγκεκριμένων πληροφοριακών αρχείων και 
εγγράφων προμηθειών (Αρχείο προμηθευομένων ειδών, 
Αρχείο Προμηθευτών, Αρχείο Φακέλων Προμηθειών 
κ.λπ.). 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Τεχνικών Έργων και τις άλλες 
διοικητικές μονάδες του Δήμου, για την εκπόνηση μελε¬ 
τών και την επίβλεψη εξειδικευμένων προμηθειών. 

4. Τμήμα Λογιστικής Εσόδων / Εξόδων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι οι ακόλουθες: 

- Παραλαβή των βεβαιωτικών καταλόγων των υποχρέων 
και των αντίστοιχων οφειλομένων στο Δήμο ποσών κατά 
κατηγορία προσόδου από το Τμήμα Ελέγχου Προσόδων. 

- Έκδοση και μέριμνα για την κοινοποίηση ατομικών ή ει¬ 
δικών προσκλήσεων προς τους οφειλέτες του Δήμου. 

- Αρχική ενημέρωση περιοδικού αρχείου οφειλετών κα¬ 
τά οφειλέτη, όπου αναγράφονται τα οφειλόμενα ποσά α- 
νά κατηγορία προσόδου. 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης των εισπράξεων, που 
ανατίθενται στους δημοτικούς εισπράκτορες. Κατανομή 
των προς είσπραξη ποσών στους εισπράκτορες. 

- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαρια¬ 
σμών του λογιστικού συστήματος του Δήμου που αφο¬ 
ρούν τα εισπρακτέα και τα πραγματοποιηθέντα έσοδα 
του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων εισπραχθέ- 
ντων και εισπρακτέων εσόδων. 

- Παραλαβή και έλεγχος των χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής από το Τμήμα Ελέγχου Δαπανών, μαζί με τα α- 
νπστοιχα δικαιολογητικά/ παραστατικά κάθε πληρωμής, 
προκειμένου να πραγματοποιείται η ενημέρωση των βι¬ 
βλίων του τμήματος και ο έλεγχος για την ύπαρξη επαρ¬ 
κούς πιστώσεως για την πληρωμή. Αποστολή των ενταλ¬ 
μάτων στο Τμήμα Εισπράξεων / Πληρωμών, για την διε¬ 
νέργεια των πληρωμών. 

- Συνεχής ενημέρωση του Τμήματος Οικονομικού Προ¬ 
γραμματισμού, για την πορεία των εισπράξεων / πληρω¬ 
μών κατά κατηγορία/ λογαριασμό και γενικά για τις μετα¬ 
βολές οποιουδήποτε μεγέθους του λογιστικού συστήμα¬ 
τος του Δήμου σύμφωνα με τις εκάστοτε διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών, που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου. Πα¬ 
ροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από Δημόσιες 
/ Ελεγκτικές Υπηρεσίες σύμφωνα με τις διαδικασίες που 
ισχύουν εκάστοτε. 

- Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγ¬ 
χου των εισπράξεων που πραγματοποιούνται από το Τμή¬ 


μα Δημοτικών Κοιμητηρίων και Δημοτικών Σφαγείων, 

δ.Τμήμα Εισπράξεων και Πληρωμών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Εισπράξεων / Πληρω¬ 
μών είναι οι ακόλουθες: 

- Παραλαβή των Χρηματικών Ενταλμάτων Πληρωμών 
και διενέργεια των πληρωμών προς τους δικαιούχους, με¬ 
τά από έλεγχο των τυχόν επιπροσθέτων δικαιολογητικών 
που ορίζει ο νόμος, όπ πρέπει να προσκομίζουν οι δικαι¬ 
ούχοι (π.χ. φορολογική ενημερότητα, για πληρωμές με¬ 
γάλων ποσών, όπως καθορίζονται από την εκάστοτε νο¬ 
μοθεσία και καταστατικό στην περίπτωση Εταιρειών). 

- Καταγραφή των διενεργουμένων πληρωμών, σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες και σχετική ενημέρωση 
του Τμήματος Λογιστικής Εσόδων/ Εξόδων. 

- Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο, για οποιαδήποτε αιτία στα γραφεία του Δήμου. Έκ¬ 
δοση αντίστοιχων γραμματίων εισπράξεως και σχετική ε¬ 
νημέρωση του περιοδικού Αρχείου Οφειλετών, κατά ο¬ 
φειλέτη. 

- Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο μέσω Δημοτικών Εισπρακτόρων. Έκδοση των αντί¬ 
στοιχων γραμματίων εισπράξεων και σχεπκή ενημέρωση 
του περιοδικού αρχείου οφειλετών, κατά οφειλέτη. Τήρη¬ 
ση των διαδικασιών παρακολούθησης/ ελέγχου των Δη¬ 
μοτικών Εισπρακτόρων. 

- Καταγραφή των διενεργουμένων εισπράξεων, σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες και σχετική ενημέρωση 
του Τμήματος Λογιστικής Εσόδων / Εξόδων. 

- Παρακολούθηση της τακτοποίησης των υποχρεώσε¬ 
ων των οφειλετών προς το Δήμο και ενημέρωση του Τμή¬ 
ματος Λογιστικής Εσόδων / Εξόδων, για τις καθυστερού- 
μενες οφειλές. 

- Τήρηση ιδίου Ταμείου στα Γραφεία του Δήμου. 

- Διενέργεια χρηματικών δοσοληψιών με τις Τράπεζες, 
σύμφωνα με τις οδηγίες του Τ μήματος Λογιστικής Εσό¬ 
δων. 

- Μέριμνα για την πληρωμή ίων αποδοχών / αμοιβών 
στους, με κάθε σχέση εργασίας, εργαζόμενους στο Δήμο. 

- Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσεων 
υπέρ τρίτων, που αντιστοιχούν στα επί μέρους εντάλματα 
πληρωμής. 

- Μέριμνα για τη διενέργεια κάθε είδους δοσοληψιών με 
τις Τράπεζες. 

6. Τμήμα Διαχείρισης Υλικών Αποθεμάτων και Αποθή¬ 
κης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Διαχείρισης Υλικών και 
Αποθεμάτων είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση αρχείων παγίων κινητών περιουσιακών στοι¬ 
χείων του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, εξο¬ 
πλισμός γραφείων, έπιπλα κ.λπ.). Παρακολούθηση της 
κατανομής των παγίων αυτών στοιχείων στις επιμέρους 
υπηρεσίες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή αναλω¬ 
σίμων υλικών από την Κεντρική Αποθήκη του Δήμου και ε¬ 
νημέρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της Α¬ 
ποθήκης (κατά ποσότητα και αξία). 

- Μέριμνα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών της 
Κεντρικής Αποθήκης του Δήμου. 

-Τήρηση των διαδικασιών κανονικής χορήγησης των ει¬ 
δών που τηρούνται τα αποθέματα της Κεντρικής Αποθή¬ 
κης του Δήμου σπς επιμέρους υπηρεσίες. Σχετική ενημέ¬ 
ρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της απο¬ 
θήκης. 
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- Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και 
την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της αποθήκης. 

Η. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών έχει ως γενικό α¬ 
ντικείμενο: 

Την παροχή γενικής γραμματειακής υποστήριξης και 
παροχή γενικών βοηθητικών υπηρεσιών προς τον Πολιτι- 
κοδιοικητικό και τον Υπηρεσιακό Μηχανισμό του Δήμου. 

Την τήρηση των διαδικασιών και αρχείων που έχουν 
σχέση με τα θέματα του Προσωπικού του Δήμου. 

Την καταγραφή και συντήρηση του συστήματος κατα¬ 
γραφής και στη συνέχεια αξιοποίησης των στοιχείων δη¬ 
μοτικής κατάστασης του Δήμου {Δημοτολόγιο / Μητρώο 
Αρρένων). 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης υλοποιείται με τη δρα- 
στηριοποίηση των παρακάτω ενοτήτων: 

1 .Τμήμα Γραμματείας Οργάνων Διοίκησης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Γ ραμματείας Οργάνων 
Διοίκησης είναι οι ακόλουθες: 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς το Δημοτικό Συμβούλιο όπως π.χ. 

- Ενημέρωση των μελών του Συμβουλίου, για το θεμα- 
τολόγιο κάθε συνεδρίασης. 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση, αναπαραγωγή και απο¬ 
στολή στα μέλη του Συμβουλίου των διαφόρων εισηγή¬ 
σεων και γενικά του ενημερωτικού υλικού, που αντιστοι¬ 
χεί στα θέματα των συνεδριάσεων. 

- Τήρηση πρακτικών κατά την διάρκεια των συνεδριά¬ 
σεων. 

- Τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσεων του Συμ¬ 
βουλίου. 

- Δακτυλογράφηση / αναπαραγωγή αποφάσεων και απο¬ 
στολή τους στη Νομαρχία ή την Περιφερειακή Διοίκηση. 

- Ενημέρωση του Υπηρεσιακού Μηχανισμού του Δήμου, 
για τις συγκεκριμένες αποφάσεις του Συμβουλίου. 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τη Δημαρχιακή Επιτροπή (βλ. ανάλογες δραστηριό¬ 
τητες όπως στην προηγούμενη παράγραφο 1). 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τις μόνιμες και έκτακτες επιτροπές (Επιτελικά Διοι¬ 
κητικά Όργανα) που συνιστά ο Δήμος (ενημέρωση για το 
θεματολόγιο και χρόνο κάθε συνεδρίασης, διανομή ειση¬ 
γήσεων προς τα μέλη των Επιτροπών, τήρηση πρακτικών, 
τήρηση αρχείου πρακτικών, δακτυλογράφηση / αναπα¬ 
ραγωγή εισηγήσεων κ.λπ). 

- Τήρηση αρχείου εκπροσώπων του Δήμου σε διάφο¬ 
ρους φορείς και όργανα (Αποκεντρωμένος Μηχανισμός 
του Δήμου). 

- Μέριμνα για την αποστολή στοιχείων προς τους προη¬ 
γούμενους εκπροσώπους, επικοινωνία, παραλαβή και ε¬ 
σωτερική διεκπεραίωση των Εκθέσεων των εκπροσώπων 
προς το Δήμο. 

2. Τμήμα Προσωπικού 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προσωπικού είναι οι α¬ 
κόλουθες: 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της νο¬ 
μοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθμί¬ 
σεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, οποι¬ 
οσδήποτε σχέσης εργασίας του Δήμου. 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής και των μεταβολών 
της οργανωτικής δομής και στελέχωσης του Υπηρεσια¬ 
κού Μηχανισμού του Δήμου. 

- Παρακολούθηση της κατανομής σε κάθε στιγμή των 


θέσεων εργασίας και των στελεχών που απασχολούνται 
στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών εξασφάλι¬ 
σης και εκπαίδευσης του κατάλληλου, σε αριθμό και ποι¬ 
ότητα προσωπικού, σύμφωνα με τα προγράμματα δρά¬ 
σης του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών που αφορούν στην πρόσλη¬ 
ψη, απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, μετα¬ 
κίνηση, απόσπαση, μετάταξη κ.λπ. του προσωπικού του 
Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις 
εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, παρο¬ 
χής Υπηρεσιών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρχικού 
δικαίου στο προσωπικό του Δήμου, με οποιαδήποτε σχέ¬ 
ση εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατά¬ 
ξεις. 

- Σχεδιασμός, εισήγ ηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
δραστηριοτήτων για την κοινωνική εξυπηρέτηση των ερ¬ 
γαζομένων στο Δήμο καθώς και δραστηριοτήτων που α- 
ποσκοπούν στη διατήρηση αρμονικών σχέσεων κατανόη¬ 
σης μεταξύ του προσωπικού και μεταξύ εργαζομένων του 
Δήμου, 

- Τήρηση των μητρώων και φακέλων του προσωπικού 
του Δήμου με οποιαδήποτε εργασιακή σχέση, με τη συ¬ 
γκέντρωση και καταγραφή των κάθε είδους μεταβολών 
της οικογενειακής, υπηρεσιακής και ατομικής κατάστα¬ 
σης (προσόντα, οικογενειακή κατάσταση, υπηρεσιακή ε¬ 
ξέλιξη, απόδοση, αμοιβές, ποινές, άδειες, απουσίες 
κ.λπ.). 

- Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις κ.λπ.) προς το προ¬ 
σωπικό του Δήμου που αφορούν την υπηρεσιακή του κα¬ 
τάσταση. 

- Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολών του προσωπικού ή 
αντιστοίχων καταβληθεισών παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών προς το προσωπικό του Δήμου, με οποιαδή¬ 
ποτε σχέση εργασίας, που αντιστοιχούν και έχουν επί¬ 
δραση στην καταβολή των αμοιβών τους. Τα στοιχεία αυ¬ 
τά προέρχονται από το Τμήμα Προσωπικού. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των μηχανογραφικών αρ¬ 
χείων του προσωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και 
την εξαγωγή των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων 
ή γενικά των καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοι¬ 
βής προς το προσωπικό του Δήμου, 

- Μέριμνα για την τήρηση αρχείου καταβληθεισών αμοι¬ 
βών στο προσωπικό του Δήμου και έκδοση των αντιστοί¬ 
χων βεβαιώσεων αποδοχών. 

3.Τμήμα Ληξιαρχείου 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Ληξιαρχείου είναι οι α¬ 
κόλουθες: 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων, στα οποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν 
στην περιφέρεια του Δήμου Ηρακλείου (γεννήσεις, γό¬ 
μοι, θάνατοι) καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός, 
που συνδέεται με αυτά (π.χ. βαπτίσεις, διαζύγια κ.λπ.), 
σύμφωνα με τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών γε¬ 
γονότων. 

- Έκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

- Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών για τις 
γεννήσεις, γάμους, θανάτους που συνέβησαν στην περι¬ 
φέρεια του Δήμου. 
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- Ενημέρωση του Τμήματος Δημοτικής Κατάστασης και 
των αντίστοιχων Τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά 
γεγονότα, που επηρεάζουντα στοιχεία των μητρώων /αρ¬ 
χείων που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

- Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περιπτώσεις 
μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων, που βρί¬ 
σκονται καταχωρημένες εκεί. 

4. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 

Στις αρμοδιότητες του Τμήματος περιλαμβάνονται: 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση των Μητρώων Δημο¬ 
τολογίου και των οικογενειακών μερίδων δημοτών, με βά¬ 
ση τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Έκδοση πιστοποιητικών ατομικής και οικογενειακής 
κατάστασης καθώς και κάθε επίσημης βεβαίωσης, σύμ¬ 
φωνα με τα στοιχεία που αναγράφονται στα προηγούμε¬ 
να αρχεία και πάντοτε με βάση την υφιστάμενη νομοθε¬ 
σία. 

- Με βάση τα προηγούμενα μητρώα, ετοιμασία κάθε ζη¬ 
τούμενου καταλόγου, πίνακα ή πιστοποιητικού που σχετί¬ 
ζεται με θέματα στρατολογίας. 

- Τήρηση κάθε απογραφικού στοιχείου, που έχει σχέση 
με τους εκλογικούς νόμους, την ενημέρωση των εκλογι¬ 
κών καταλόγων και την έκδοση δελτίων ΕΚΑΜ. 

- Συνεργασία με άλλους ΟΤΑ της χώρας και με τις κρα¬ 
τικές υπηρεσίες στις περιπτώσεις μεταβολών μητρώων 
και οικογενειακών μερίδων, κατ' αντιστοιχία προς τα ανά¬ 
λογα αρχεία που τηρούνται εκεί. 

- Σύνταξη ετησίου Μητρώου Αρρένων. 

- Εγγραφές αδηλώτων. 

- Εγγραφές αλλοδαπών, οι οποίοι αποκτούν την Ελληνι¬ 
κή Ιθαγένεια. 

- Διαγραφές λόγω θανάτου, απώλειας Ελληνικής Ιθαγέ¬ 
νειας, ανυπαρξίας και απόκτησης ξένης Ιθαγένειας. 

- Διορθώσεις επωνύμων, κυρίων ονομάτων, πατρωνύ¬ 
μων, μητρωνύμων, τόπων γέννησης, έτους γέννησης, αλ¬ 
λαγής στοιχείων υιοθεσίας κλπ. 

- Μεταγραφές στη σύνταξη στρατολογικού πίνακα. 

- Εγγραφές αυτών που διαμένουν στη διοικητική περι¬ 
φέρεια του Δήμου. 

- Έκδοση πιστοποιητικών κάθε τύπου από τα μητρώα 
αρρένων. 

- Αρχειοθέτηση και βιβλιοδέτηση διαταγών αρμοδίως ε¬ 
πί εγγραφών και γενικά μεταβολών στα ετήσια μητρώα. 

- Απογραφή υποζυγίων με βάση το άρθρο 115 του 
Ν.4442 περί στρατιωτικών εισφορών και ναυλώσεων. 

- Ταξινόμηση υποζυγίων με βάση το άρθρο 128 του 
Ν.4442 

- Απογραφή γεωργικών ελκυστήρων δυνάμει του άρ¬ 
θρου 187του Ν. 4442. 

5. Τμήμα Πρωτοκόλλου και διεκπεραίωσης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εισερχομένων στο Δήμο εγγράφων (πλην εκείνων 
πουαφορούντις δοσοληψίες του κοινού με το Τμήμα Δη¬ 
μοτικής Κατάστασης και το Τμήμα Ληξιαρχείου). 

- Διανομή των εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του 
Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εξερχομένων από το Δήμο εγγράφων (πλην εκείνων 
που αναφέρονται στην προηγούμενη παράγραφο). 

- Διεκπεραίωση / αποστολή των εγγράφων αυτών στους 
αποδέκτες. 


- Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφων, 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείου αποφάσεων του Δημάρχου / Ανπδη- 
μάρχων / Διεύθυνσης των Υπηρεσιών του Δήμου. 

- Παροχή κάθε είδους γενικής γραμματειακής υποστή¬ 
ριξης προς τις διάφορες υπηρεσίες του Δή μου (Δακτυλο¬ 
γραφήσεις/ Φωτοαντιγραφήσεις κ λπ.). 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών λει¬ 
τουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου (τηλεφωνικό κέντρο, τέλεξ, ασφάλεια κτιρίων, 
καθαριότητα κπρίων, γραφείων, χειρισμός / συντήρηση 
επιβατικών αυτοκινήτων, λειτουργία κυλικείων, εξωτερι¬ 
κές και εσωτερικές εργασίες διακίνησης εγγράφων 
κ.λπ.). 

6. Νομικό Τμήμα 

Οι αρμοδιότητες του Νομικού Τμήματος είναι οι ακό¬ 
λουθες : 

- Παροχή νομικής υποστήριξης προς τον Πολιτικό μη¬ 
χανισμό του Δήμου, σε θέματα αποφάσεων που λαμβάνει 
κατά την προώθηση των επιδιώξεων, των στόχων και των 
συμφερόντων του Δήμου. 

- Παροχή νομικών συμβουλών ποος τις υπηρεσίες του 
Δήμου, για οποιοδήποτε θέμα. 

- Νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση,για πράξεις 
της Διοίκησης που αφορούν το Δήμο. 

- Νομική επεξεργασία προγραμματικών συμβάσεων 
του Δήμου, Συμβολαίων, συμβάσεων εργασίας και έργου, 
διακηρύξεων δημοπρασιών κ.λ.π. 

- Παραστάσεις σ’ όλα τα Δικαστήρια, για υποθέσεις του 
Δήμου. 

- Παραστάσεις στις Διοικητικές Αρχές, για την προά¬ 
σπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

- Συντήρηση της αναγκαίας υποδομής του Τμήματος, 
για να ανταποκριθεί στις προηγούμενες δραστηριότητες 
(συγκέντρωση Νόμων, Διαταγμάτων. Γ νωμοδοτήσεων. Α¬ 
ποφάσεων και Νομολογίας που αφορούν τα θέματα που 
απασχολούν, το Δήμο). 

- Μέριμνα για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για τη διεξαγωγή των Πολιτικών Γάμων. 

Θ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑ! 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

Ι.Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Έργων Προστασίας 
Περιβάλλοντος 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Μελετών και Επίβλεψης 
Έργων Προστασίας Περιβάλλοντος συνοψίζονται ως ε¬ 
ξής: 

- Συγκεντρώνει στοιχεία, για την κάθε είδους μορφή ρύ¬ 
πανσης του αστικού περιβάλλοντος. 

- Εκπονεί μελέτες, για την επίλυση των περιβαλλοντικών 
προβλημάτων του Δήμου και προτείνει στρατηγικές επί¬ 
λυσής τους. 

- Επιβλέπει παρόμοιες μελέτες που ανατίθενται σε τρί¬ 
τους. 

- Παρακολουθεί την ανάπτυξη της σύγχρονης τεχνολο¬ 
γίας περιβάλλοντος και κάνει τις ανάλογες προτάσεις 
προς το Δήμαρχο. 

- Μελετά, συντάσσει και τροποποιείτο προγράμματα α¬ 
ποκομιδής απορριμμάτων, οδοκαθαρισμού, πλύσης ο¬ 
δών και κάθε άλλου προγράμματος ή ιδέας που αφορά 
στη βελτίωση των παρεχομένων υπηρεσιών καθαριότη¬ 
τας προς τους δημότες, 

- Μελετά και εισηγείται τρόπους αύξησης της παραγω- 
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γικότητας με χρησιμοποίηση πρακτικών και σύγχρονων 
τεχνολογικών μέσων. 

- Παρακολουθεί και ελέγχει την εφαρμογή των προ¬ 
γραμμάτων καθαριότητας. 

- Συντάσσει στατιστικά στοιχεία του ημερησίου όγκου 
και βάρους των αποκομιζομένων απορριμμάτων, 

- Παρακολουθεί την ομαλή λειτουργία του χώρου ενα¬ 
πόθεσης και ταφής απορριμμάτων. 

2. Τμήμα Πρασίνου 

Το Τμήμα έχει ως γενικό αντικείμενο τη μελέτη και εκτέ¬ 
λεση εργασιών συντήρησης, καθαριότητας, φυτοπρο¬ 
στασίας, βελτίωσης και επέκτασης των χώρων πρασίνου 
μέσα στα όρια του Δήμου Ηρακλείου, (πάρκα, κήποι, άλ¬ 
ση, δενδροστοιχίες, παρτέρια κ.λπ). Σε σχέση με το αντι¬ 
κείμενο αυτό οι αρμοδιότητες του Τμήματος συνοψίζο¬ 
νται στα εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Έρ¬ 
γων Προστασίας Περιβάλλοντος, για την ετοιμασία του 
Προγράμματος Δράσης του Τμήματος (καθορισμός ανα¬ 
γκαίων έργων, επεμβάσεων, καθορισμός προτεραιοτή¬ 
των κ.λπ.). 

- Ανάλυση του προηγουμένου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπι¬ 
νο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, φυτο¬ 
φάρμακα ανταλλακτικά κ.λπ. 

- Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με το αντικείμενο 
του Τμήματος. Ανάθεση αναλογών μελετών σε τρίτους 
και τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, παρα¬ 
κολούθησης, ελέγχου και παραλαβής μελετών (κατάρτι¬ 
ση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέρο¬ 
ντος, παρακολούθηση κ.λπ.). 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνι- 
κών εργασιών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους, όταν χρειάζεται ή α¬ 
παιτείται με βάση τις διαδικασίες του Δήμου. Επίβλεψη 
των εργασιών που εκτελούνται από τρίτους. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπασμάτων, 
φυτοφαρμάκων κ.λπ. που απαιτούνται για την κανονική 
λειτουργία του Τμήματος. 

- Συμμετοχή στις Επιτροπές αξιολόγησης προσφορών 
και στις Επιτροπές παραλαβής προηγουμένων ειδών. 

- Ανάπτυξη φυτώριων, δοκιμαστικών και πειραματικών 
καλλιεργειών, παραγωγή και εξασφάλιση του αναγκαίου 
φυτικού υλικού, δενδρυλλίων, σπόρων κ.λπ. Διάθεση του 
προηγουμένου υλικού, τόσο για τις ανάγκες του Δήμου ό¬ 
σο και σε δημότες, άλλους Δήμους και Κοινότητες της πε¬ 
ριοχής, Οργανισμούς κ.λπ. 

- Κατάρτιση και εφαρμογή λεπτομερών προγραμμάτων 
φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσματος, φυτοπροστασίας 
των χώρων πρασίνου του Δήμου. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Τ μήματος για την εκτέλεση των 
κηποτεχνικών εργασιών, σύμφωνα με το αντικείμενο του 
Τμήματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών αναγκών. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμήματος. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθεια των ανταλλακτικών / υλικών / εργαλείων κ.λπ, 
που χρειάζεται το Τμήμα. 

- Τήρηση αποθηκών λιπασμάτων, φυτοφαρμάκων, α¬ 


νταλλακτικών, υλικών κ.λπ. Τήρηση των διαδικασιών που 
απαιτούνται για την κανονική εισαγωγή των ειδών στις α¬ 
ποθήκες, την τήρηση των αποθεμάτων και την κανονική 
χορήγηση των ειδών προς τα επιμέρους συνεργεία. 

- Τήρηση των διαδικ ασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και τήρησης στοιχείων σχετικών με τις εκτελούμενες ερ¬ 
γασίες του Τμήματος (π.χ. στοιχεία απασχόλησης, ανά¬ 
λωσης υλικών κ.λπ). 

3.Τμήμα Δημοτικών Σφαγείων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοτικών Σφαγείων 
είναι οι ακόλουθες: 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας 
των Δημοτικών Σφαγείων, σύμφωνα με τους ισχύοντες 
νόμους και τους ειδικότερους Κανονισμούς λειτουργίας, 
διοίκησης και διαχείρισής τους. 

- Επίβλεψη των κάθε είδους εργαζομένων και των εκτε- 
λουμένων εργασιών στο χώρο των Δημοτικών Σφαγείων 
έτσι ώστε να τηρούνται οι νόμιμες διαδικασίες και κανονι¬ 
σμοί. 

- Μέριμνα για τη βελτίωση και συντήρηση των κτιρίων, 
χώρων, εξοπλισμού και κάθε είδους εγκαταστάσεων των 
Δημοπκών Σφαγείων. Σχετική συνεργασία και εισήγηση 
ενεργειών προς τη Διεύθυνση Τεχνικών Έργων του Δή¬ 
μου. 

- Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων καταγραφής 
των γεγονότων και πληροφοριακών αρχείων, που σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία των Σφαγείων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων, που σχετί¬ 
ζονται με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών, ως 
προς τις εργασίες που εκτελούνται στο χώρο των Σφα¬ 
γείων. 

- Επίβλεψη της διαδικασίας ελέγχου των εισαγόμενων 
στην περιφέρεια κρεάτων. 

- Συνεργασία με τη Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών, 
για την απόδοση των εισπραττομένων ποσών από τις δ ρα- 
στηριότητες του Τμήματος, σύμφωνα με τις διαχειριστι¬ 
κές διατάξεις του Δήμου. 

- Μέριμνα για την καθαριότητα και ευπρέπεια στους χώ¬ 
ρους των Σφαγείων. 

I. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΗΣ Υ¬ 
ΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

1.Τμήμα Συντήρησης και Επισκευής Ηλεκτρο μηχανο¬ 
λογικού Εξοπλισμού 

Τ ο Τμήμα έχει ως γενικό αντικείμενο: 

- Τη συντήρηση - επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρομη- 
χανολογικών συσκευών ή Η/Μ εξοπλισμού των κτιρίων και 
γενικά εγκαταστάσεων του Δήμου. 

-Τη συντήρηση-επισκευή των κάθε είδους κινητών μη¬ 
χανημάτων, συγκροτημάτων και οχημάτων του Δήμου. 

- Την τροφοδότηση με καύσιμα σε συνεργασία με το 
Τμήμα Διαχείρισης Υλικών και αποθεμάτων των κάθε εί¬ 
δους κινητών μηχαντ μάτων, συγκροτημάτων και οχημά¬ 
των του Δήμου. 

- Τ ον έλεγχο - παρακολούθηση της κίνησης των κινητών 
μηχανημάτων, συγκροτημάτων ή οχημάτωντου Δήμου. 

- Την εκτέλεση μεταφορικού έργου, για τις ανάγκες των 
τεχνικών έργων και των υπηρεσιών του Δήμου γενικότε¬ 
ρα. 

Σε σχέση με το παραπάνω αντικείμενο οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με τη Δ-'νση Τεχνικών Έργων, για την εκ¬ 
πόνηση μελετών, που σχετίζονται με το αντικείμενο του 
Τ μήματος, την ανάθεση αναλογών μελετών σε τρίτους 
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και την τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, πα¬ 
ρακολούθησης, ελέγχου καιπαραλαβής μελετών (κατάρ¬ 
τιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέ¬ 
ροντος παρακολούθηση κ.λπ.). 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης εργασιών 
συντήρησης, επισκευών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικα¬ 
σιών ανάθεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους όταν χρειά¬ 
ζεται ή απαιτείται με βάση τις διαδικασίες του Δήμου. 

- Επίβλεψη των εργασιών που εκτελούνται από τρίτους. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδ ιαγρ αφών για την προμήθεια 
τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλλακτικών, ε¬ 
ξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κ.λπ. που απαιτούνται 
για την κανονική λειτουργία του Τμήματος. Συμμετοχή 
στις Επιτροπές αξιολόγησης προσφορών και στις Επι¬ 
τροπές παραλαβής των προηγουμένων ειδών. 

- Κατάρτιση και εφαρμογή προγραμμάτων προληπτικής 
συντήρησης του Η/Μ εξοπλισμού, συσκευών, κινητών μη¬ 
χανημάτων, συγκροτημάτων ή οχημάτων του Δήμου. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των τεχνικών συνεργείων του Τμήματος, για την ε¬ 
κτέλεση των εργασιών συντηρήσεων-επισκευών, σύμφω¬ 
να με το αντικείμενο του Τμήματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης, σε περιπτώσεις επειγουσών αναγκών. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείωντου Τμήματος. 

-Συνεργασία μετοΤμήμα Προμηθειών, για την έγκαιρη 
προμήθεια των ανταλλακτικών - υλικών - εργαλείων κ.λπ., 
που χρειάζεται το Τμήμα. 

- Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και τήρησης στοιχείων σχετικών με τις εκτελούμενες ερ¬ 
γασίες συντήρησης και επισκευών (π.χ. καρτέλες μηχανη¬ 
μάτων, στοιχεία απασχόλησης, ανάλωσης υλικών κ.λπ.). 

- Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγ¬ 
χου της κίνησης των κινητών μηχανημάτων και των οχη¬ 
μάτων του Δήμου (δραστηριότητες Γραφείου Κίνησης). 

- Τήρηση και ενημέρωση καρτελών επισκευής - συντή¬ 
ρησης και χειρισμού των οχημάτων και μηχανημάτων του 
Δήμου. 

2.Τμήμα Αποκομιδής Στερεών Αποβλήτων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Αποκομιδής στερεών α¬ 
ποβλήτων συνοψίζονται ως εξής: 

- Υλοποιεί τα προγράμματα μηχανικής αποκομιδής, που 
έχουν εκπονηθεί από τη Δ/νση Προστασίας Περιβάλλο¬ 
ντος και συγκεκριμένα φροντίζει για την αποκομιδή των α¬ 
πορριμμάτων, την μεταφορά και τον ενταφιασμό τους σε 
χώρους διαθέσιμους. 

- Μεριμνά για την αποκομιδή των οικιακών απορριμμά¬ 
των, των απορριμμάτων Δημοτικών και Λαϊκών αγορών, 
των Ιδρυμάτων, Νοσοκομείων, Βιομηχανιών, Ξενοδοχεί¬ 
ων και λοιπού εμπορικού κόσμου, απορριμμάτων εστιών, 
μηχανικών κάδων και συγκεκριμένα σημείων που επιβάλ¬ 
λεται ο καθαρισμός τους. 

- Τοποθετεί, όπου είναι αναγκαίο, μηχανικούς κάδους α¬ 
πορριμμάτων. 

- Το Τμήμα αυτό μεριμνά για την επάνδρωση όλων των 
μηχανημάτων (απορριμματοφόρο αυτοκίνητα, μηχανικά 
σάρωθρα κ.λ.π.) με κατάλληλο προσωπικό, για την εφαρ¬ 
μογή του προγράμματος αποκομιδής των απορριμμάτων. 

- Μεριμνά για την καλή συντήρηση από το Τμήμα συ¬ 
ντήρησης Η/Μ εξοπλισμού των ανωτέρω μηχανημάτων, 
την άμεση αποστολή των στο συνεργείο επισκευών του 


Μηχανολογικού σε περίπτωση βλαβών και την έγκαιρη 
παραλαβή των μετά την επισκευή. 

- Τηρεί ημερήσια κατάσταση χρέωσης των μηχανημά¬ 
των και ενημερώνει το Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικού Ε¬ 
ξοπλισμού. 

- Μελετά, συντάσσει και τροποποιεί τα προγράμματα α¬ 
ποκομιδής απορριμμάτων, οδοκαθαρισμού, πλύσης ο¬ 
δών και κάθε άλλου προγράμματος ή ιδέας που αφορά 
στη βελτίωση των παρεχομένων υπηρεσιών καθαριότη¬ 
τας προς τους δημότες. 

- Μεριμνά για την ζύγιση, απόρριψη και ενταφιασμό των 
απορριμμάτων στις χωματερές. 

- Σε συνεργασία με τη Δημοτική Αστυνομία οργανώνει 
συνεργείο κατατομής της πόλης με ημερήσια ή νυκτερινή 
εργασία, για τον καθαρισμό των παρανόμων αφισών, συν¬ 
θημάτων και αεροπανώ. 

- Παρακολουθεί και ελέγχει την εφαρμογή των προ¬ 
γραμμάτων καθαριότητας. 

- Το Τ μήμα αυτό στηρίζεται επιστημονικά, πέρα από το δι¬ 
κό του προσωπικό και από ειδικούς επιστήμονες των τεχνι¬ 
κών υπηρεσιών για την προώθηση των προγραμμάτων του. 

- Εισηγείται για την ανάγκη δημιουργίας νέων αφοδευ¬ 
τηρίων ή την κατάργηση των παλιών και τον εκσυγχρονι¬ 
σμό τους καθώς και τον τρόπο λειτουργίας τους. 

- Μεριμνά επίσης για την καθαριότητα των αφοδευτη¬ 
ρίων και τη συντήρηση και επισκευή των εγκαταστάσεων 
τους. 

ΙΑ. ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1 ,Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος'είναι οι ακόλουθες: 

- Μέριμνα για την κανονική κυκλοφορία των τροχοφό¬ 
ρων στην περιφέρεια του Δήμου με την αποτροπή γεγο¬ 
νότων που εμποδίζουν την κανονική κίνηση τους (έλεγχος 
κυκλοφορίας, παρανόμου, παρκαρίσματος κ.λπ,). 

- Μέριμνα για την ασφαλή κυκλοφορία των πεζών στην 
περιφέρεια του Δήμου και κυρίως των μαθητών. 

- Μέριμνα για την κανονική χρήση των κοινοχρήστων χώ¬ 
ρων στην περιφέρειατου Δήμου (πεζοδρόμια, πάρκα κ.λπ.), 

- Μέριμνα για τη διευθέτηση ή αποτροπή συνήθων αστι¬ 
κών υποθέσεων (κοινή ησυχία, ηχορύπανση, διενέξεις με¬ 
ταξύ πολιτών κ.λπ.). 

- Συνεργάζεται με την Δ/νση Πολεοδομικών Λειτουρ¬ 
γιών, για τον εντοπισμό, τον έλεγχο και την καταστολή της 
αυθαίρετης δόμησης. 

- Μέριμνα για τον εντοπισμό και αποτροπή προβλημά¬ 
των καθαριότητας και ρύπανσης του περιβάλλοντος. 

- Φροντίζει για την τήρηση των όρων αφισοκόλλησης, έ¬ 
τσι ώστε να αποφεύγεται η ρύπανση του χώρου. 

- Έλεγχος και αστυνόμευση στο χώρο των λαϊκών αγο¬ 
ρών, των δημοτικών αγορών και αποτροπή παραβάσεων 
στο χώρο του εμπορίου. 

Ως προς τα ανωτέρω κυρίως αντικείμενα το Τ μήμα τη¬ 
ρεί αρχεία συμβάντων και συγκροτεί και οργανώνει την υ¬ 
πηρεσία του προσωπικού του. 

- Συγκεντρώνει, ταξινομεί και αποστέλλει τις βεβαιωμέ¬ 
νες παραβάσεις και εκθέσεις των οργάνων του Τμήματος 
Ειδικής Υπηρεσίας στις αρμόδιες υπηρεσιακές μονάδες 
του Δήμου, για τις παραπέρα ενέργειες. 

- Τηρεί βιβλίο πρωτοκόλλου. 

- Αρχειοθετεί κάθε έγγραφο. 

2. Τμήμα Πληροφορικής 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πληροφορικής συνοψί¬ 
ζονται ως εξής: 
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- Σε συνεργασία με τις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου 
εκπονεί μελέτες σκοπιμότητας και εφαρμογής, για την α¬ 
νάπτυξη συστημάτων πληροφορικής. 

- Επεξεργάζεται και αναλύει τα στοιχεία και τις πληρο¬ 
φορίες που αποτελούν την πρώτη ύλη, για το σχεδίασμά 
των συστημάτων και συντάσσει τεχνικές εκθέσεις, για την 
προμήθειά τους, επιλέγοντας μεταξύ εναλλακπκών λύ¬ 
σεων τη βέλτιστη. 

- Μετά την εγκατάσταση του συστήματος βεβαιώνει την 
καλή λειτουργία του και αν χρειάζεται προβαίνει σε διορ¬ 
θωτικές ενέργειες. 

- Αναλύει, δημιουργεί και συντηρεί τις εφαρμογές που 
χρειάζονται οι υπηρεσίες του Δήμου. 

- Αναπτύσσει και συντηρεί χρονοδιαγράμματα χρήσης 
του ΗαΓάνναΓθ και του 3οΛνν3Γθ. 

- Επιμελείται την καλή συντήρηση, λειτουργία, εντοπι¬ 
σμό και αποκατάσταση βλαβών του Ηευάνν3Γβ και 
3θίΙννΗΓΘ. 

- Επιμελείται, σε συνεργασία με το τμήμα Προμηθειών, 
την τροφοδοσία των Ηλεκτρονικών Υπολογιστών με τα α¬ 
παραίτητα αναλώσιμα ή μη υλικά (χαρτί, ειδικά έντυπα, 
μελανοταινίες, μαγνητικές ταινίες κ.λ.π.) και την αποθή¬ 
κευση αυτών. 

- Τηρεί το "βιβλίο οδηγιών 1 για τη λειτουργία και εκμε¬ 
τάλλευση των συστημάτων πληροφορικής. 

- Τηρεί τη "βιβλιοθήκη" των αποθηκευτικών μέσων. 

- Τηρεί το σύστημα "λογιστικής" του Η/Υ που καταγρά¬ 
φει περιοδικά τη χρήση του εξοπλισμού, βάσει του οποί¬ 
ου κοστολογείται η ανάπτυξη και εκμετάλλευση ενός πλη¬ 
ροφοριακού συστήματος και εξάγονται στατιστικά στοι¬ 
χεία, για τη χρήση του συστήματος του Η/Υ. 

- Τηρεί την τεχνική βιβλιοθήκη, αποτελούμενη από τα 
εγχειρίδια του προμηθευτή του εξοπλισμού, βιβλία τεχνι¬ 
κά και περιοδικά του ενδιαφέροντος του προσωπικού, 

- Τηρεί και ενημερώνει το "βιβλίο" συμβάντων και βλα¬ 
βών των μηχανημάτων. 

- Αξιολογεί τον υπάρχοντα εξοπλισμό και το φορτίο του 
και εισηγείται τροποποιήσεις ή και νέες διατάξεις του ε¬ 
ξοπλισμού για να ικανοποιήσει τις μελλοντικές ανάγκες. 

- Εκπαιδεύει το προσωπικό στη χρήση του Η3Γάνν3Γθ και 
$οίΐγν3Γβ που διαθέτει ο Δήμος ή που πρόκειται ν' απο¬ 
κτήσει. 

ΜΕΡΟΣΔΕΥΤΕΡΟ 
ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΘΕΣΕΩΝ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α' 

ΑΡΘΡΟ 15 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ (αρθ. 241 και 245 Ν. 1188/81) 
α. Μία (1) θέση μετακλητού Γενικού Γραμματέα 
β. Μία θέση μετακλητού Ιδιαιτέρου Γραμματέα 
γ. Τέσσερις (4) θέσεις Δικηγόρων 
δ. πέντε (5) θέσεις ειδικών συμβούλων, ειδικών συνερ¬ 
γατών, επιστημονικών συνεργατών 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β’ 

ΜΟΝΙΜΟΙ ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ 
ΑΡΘΡΟ 16 

Διάκριση θέσεων κατά κατηγορίες 
α) Κατηγορία θέσεων Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης 
(ΠΕ) 


β) Κατηγορία θέσεων Τεχνολογικής Εκπαίδευσης (ΤΕ) 
γ) Κατηγορία θέσεων Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης (ΔΕ) 
δ) Κατηγορία θέσεων Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης (ΥΕ) 

1) Οι θέσεις της Κατηγορίας Πανεπιστημιακής Εκπαί¬ 
δευσης (ΠΕ) κατατάσσονται σε κλάδους, ως εξής: 
Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικός 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
πτυχίο ή δίπλωμα Νομικής ή Πολιτικών ή Οικονομικών Ε¬ 
πιστημών ή Κοινωνιολογίας ή Διοίκησης Επιχειρήσεων Α¬ 
ΕΙ της ημεδαπής ή πτυχίο ή διπλωμάτου Οικονομικού Πα¬ 
νεπιστημίου Αθηνών π του Παντείου Πανεπιστημίου Κοι¬ 
νωνικών και Πολιτικών Επιστημών ή του Πανεπιστημίου 
Πειραιώς ή Ανωτάτης Βιομηχανικής Σχολής Θεσσαλονί¬ 
κης της ημεδαπής ή ισότιμο αντίστοιχης ειδικότητας. 
Σχολών της αλλοδαπής. 

Κλάδος ΠΕ2 Εφόρων Βιβλιοθηκών και Εφόρων Πινακο¬ 
θηκών. 

1. Προσόν διορισμοί/ στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται: 
α) για την ειδικότητα Εφόρων Βιβλιοθηκών Πτυχίο ή Δί¬ 
πλωμα Αρχειονομίας και Βιβλιοθηκονομίας ΑΕΙ της ημε¬ 
δαπής ή ισότιμο, αντίστοιχης ειδικότητας, σχολών της αλ¬ 
λοδαπής. 

β) για την ειδικότητα Εφόρων Πινακοθηκών Πτυχίο η Δί¬ 
πλωμα Τμήματος Φιλολογίας ή Ιστορίας και Αρχαιολο¬ 
γίας ή αρχιτεκτονικής ή σχολής καλώντεχνώνΑ.Ε.Ι.της η¬ 
μεδαπής ή ισότιμο, αντίστοιχης ειδικότητας, σχολών της 
αλλοδαπής και άριστη γνώση μιας ξένης γλώσσας που ο¬ 
ρίζεται με την προκήρυξη πλήρωσης κενών θέσεων. 

2, Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή για την ειδικότητα 
εφόρων βιβλιοθηκών η κάλυψη των θέσεων από υποψήφι¬ 
ους με το παραπάνω προσόν, επιτρέπεται ο διορισμός με 
πτυχίο Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμο σχολής της αλλοδα¬ 
πής και επιπλέον μεταιπυχιακό τίτλο σπουδών βιβλιοθηκο¬ 
νομίας, διάρκειας τουλάχιστον ενός ακαδημαϊκού έτους 
και άριστη γνώση μιας ξένης γλώσσας που ορίζεται με την 
προκήρυξη πλήρωσης κενών θέσεων. Σε περίπτωση που 
δεν είναι δυνατή η κάλυψη των θέσεων από υποψήφιους με 
τα προσόντα του προηγούμενου εδαφίου, επιτρέπεται ο 
διορισμός με πτυχίο Α Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμο της αλ¬ 
λοδαπής και πτυχίο ή δίπλωμα βιβλιοθηκονομίας Τ.Ε.Ι. της 
ημεδαπής ή ισότιμο σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 
Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή η κάλυψη των θέσεων 
από υποψήφιους με τα προσόντα του προηγούμενου εδα¬ 
φίου, επιτρέπεται ο διορισμός με πτυχίο ή δίπλωμα Α.Ε.Ι. 
της ημεδαπής ή ισότιμο σχολών της αλλοδαπής, εμπειρία 
δύο τουλάχιστον ετών σε θέματα βιβλιοθηκονομίας και ά¬ 
ριστη γνώση μιας ξένης γλώσσας που ορίζεται με την προ¬ 
κήρυξη πλήρωσης κενών θέσεων. 

Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Κλάδος Π Ε5 Μηχανολόγων Μηχανικών, Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών, Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχανικών. 
Κλάδος ΠΕ6 Τ οπογράφων Μηχανικών 
Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών 
Κλάδος ΠΕ9 Γ εωπόνων 
Κλάδος ΠΕΙ4 Δασολόγων 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό για κάθε 
Κλάδο, ορίζεται το ομώνυμο, κατά περίπτωση, πτυχίο ή 
δίπλωμα Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμο αντίστοιχης ειδι¬ 
κότητας Σχολών της αλλοδαπής. 

Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής. 

Ειδικότητες : α) επκπήμης των υπολογιστών, β) Μηχα¬ 
νικών Η/Ύ. 
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Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται: 
α) Για την ειδικότητα επιστήμης των υπολογιστών πτυ¬ 
χίο ή δίπλωμα επιστήμης των υπολογιστών (ΘΟΡΤΥΥΑΒΕ) 
ή στατιστικής και πληροφορικής οικονομικών επιστημών 
(ειδίκευσης ή κατεύθυνσης, πληροφορικής ή άλλης πα¬ 
ρεμφερούς ονομασίας, που αποδεικνύεται με βεβαίωση 
του οικείου τμήματος) Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμο, α¬ 
ντίστοιχης ειδικότητας, σχολών της αλλοδαπής. 

β) Για την ειδικότητα μηχανικών Η/Υ πτυχίο ή δίπλωμα 
μηχανικών Η/Υ (ΗΑΒΟΜΑΒΕ) Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότι¬ 
μο, αντίστοιχης ειδικότητας, σχολών της αλλοδαπής. 

Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή η κάλυψη των Θέσε¬ 
ων από υποψηφίους με τα προσόντα της προηγούμενης 
παραγράφου, επιτρέπεται ο διορισμός με πτυχίο ή δί¬ 
πλωμα Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμο τίτλο σπουδών της 
αλλοδαπής και επιπλέον τίτλο ή πιστοποιητικό σπουδών 
Α.Ε.Ι. ή Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμο της αλλοδαπής σε 
θέματα αντίδτοιχης, κατά περίπτωση, ειδικότητας 
(δΟΡΤΥ/ΑΒΕ ή ΗΑΒΟννΑΒΕ). Σε περίπτωση που δεν είναι 
δυνατή η κάλυψη των θέσεων από υποψήφιους με τίτλο ή 
πιστοποιητικό σπουδών Α.Ε.Ι. ή Τ.Ε.I. επιτρέπεται ο διορι¬ 
σμός με πτυχίο ή δίπλωμα Α.Ε.Ι. και σχετική, κατά περί¬ 
πτωση ειδικότητας, εμπειρία δύο τουλάχιστον ετών. 
Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται το 
απαιτούμενο, κατά περίπτωση για τη θέση Καθηγητή Δευ¬ 
τεροβάθμιας Εκπαίδευσης, πτυχίο ή δίπλωμα Α.Ε.Ι. της η¬ 
μεδαπής ή ισότιμο πτυχίο αντίστοιχης ειδικότητας, Σχο¬ 
λών της αλλοδαπής. 

2) Οι θέσεις της Κατηγορίας Τεχνολογικής Εκπαίδευ¬ 
σης (ΤΕ) κατατάσσονται σε κλάδους, ως εξής: 

Κλάδος ΤΕ1 Βιβλιοθηκονόμων 
Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 
Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων ή Ηλεκτρολό¬ 
γων Μηχανικών 

Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών. 
Κλάδος ΤΕ 13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 
Για κάθε Κλάδο προσόν διορισμού στον εισαγωγικό 
βαθμό ορίζεται το ομώνυμο ή αντίστοιχο, κατά ειδικότη¬ 
τα, πτυχίο ή δίπλωμα ΤΕΙ της ημεδαπής ή ισότιμων τίτλων 
Σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής ή ΚΑΤΕΕ ή ισότιμων 
Σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

Κλάδος ΤΕΙ7 Διοικητικών - Λογιστικών 
Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
Πτυχίο ή δίπλωμα διοίκησης επιχειρήσεων ή λογιστικής 
ΤΕΙ ή το ομώνυμο ή αντίστοιχης ειδικότητας πτυχίο ή δί¬ 
πλωμα ισότιμων τίτλων Σχολών της ημεδαπής ή αλλοδα¬ 
πής. ή ΚΑΤΕΕ, ή ισότιμων Σχολών της ημεδαπής ή αλλο¬ 
δαπής, ή Πτυχίο ή Δίπλωμα της Σχολής Στατιστικής που 
λειτούργησε υπό την εποπτεία της Ανώτατης Βιομηχανι¬ 
κής Σχολής Πειραιά. 

Κλάδος ΤΕΙ 9 Πληροφορικής 

ειδικότητες : α) Πληροφορικής και β) Ηλεκτρονικών Υ¬ 
πολογιστικών Συστημάτων 
Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται: 
α) Γ ια την ειδικότητα Πληροφορικής Πτυχίο ή δίπλωμα 
Πληροφορικής (50ΡΤ \Λ/ΑΒΕ) ΤΕΙ ή τίτλος σπουδών αντί¬ 
στοιχης ειδικότητας, ισότιμων Σχολών της ημεδαπής ή 
αλλοδαπής. 

β) Γ ια την ειδικότητα Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συ¬ 
στημάτων πτυχίο ή δίπλωμα Ηλεκτρονικών Υπολογιστι¬ 
κών Συστημάτων (ΗΑΒϋ \Λ/ΑΒΕ) ΤΕΙ ή τίτλος σπουδών, α¬ 


ντίστοιχης ειδικότητας, ισότιμων Σχολών της ημεδαπής ή 
αλλοδαπής, 

Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή η κάλυψη των θέσε¬ 
ων από υποψήφιους με τα προσόντα της προηγούμενης 
παραγράφου, επιτρέπεται ο διορισμός με πτυχίο ή δί¬ 
πλωμα Τ.Ε.Ι. ή ισότιμων σχολών της ημεδαπής ή αλλοδα¬ 
πής ή Κ.Α.Τ.Ε.Ε, ή ισότιμων σχολών της ημεδαπής ή αλ¬ 
λοδαπής και επιπλέον πιστοποιητικό σπουδών Τ.Ε.Ι. ή ι¬ 
σότιμων σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής σε θέματα 
αντίστοιχης κατά περίπτωση ειδικότητας (δΟΓΓΛΆΒΕ ή 
Η ΑΠΟΛΑΒΕ). 

Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή η κάλυψη των θέσε¬ 
ων από υποψηφίους με πιστοποιητικό σπουδών Τ.Ε.Ι. επι¬ 
τρέπεται ο διορισμός με πτυχίο ή δίπλωμα Τ.Ε.Ι. ή 
Κ.Α.Τ.Ε.Ε. και σχετική, κατά περίπτωση ειδικότητας, ε¬ 
μπειρία, δύο τουλάχιστον ετών. 

Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκη¬ 
σης 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
πτυχίο ή δίπλωμα Τμήματος Διοίκησης Μονάδων Τοπικής 
Αυτοδιοίκησης ΤΕΙ ή τίτλο σπουδών αντίστοιχης ειδικό¬ 
τητας ισότιμων σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

3) Οι θέσεις της κατηγορίας Δευτεροβάθμιας Εκπαί¬ 
δευσης (ΔΕ) κατατάσσονται σε κλάδους ως εξής: 

Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται: 
α) Οι θέσεις καλύπτονται κατά το ήμισυ από κατόχους 
απολυτηρίου Τίτλου Κλάδων Διοικητικών Υπηρεσιών - 
Γραμματέων ή Οικονομίας ή Τμημάτων Υπαλλήλων Διοί¬ 
κησης ή Υπαλλήλων Λογιστηρίου οποιουδήποτε τύπου 
Λυκείου ή άλλου ισότιμου Τίτλου Σχολικής μονάδας της η¬ 
μεδαπής ή αλλοδαπής και 

β) Οι θέσεις καλύπτονται κατά το ήμισυ από κατόχους 
Απολυτήριου Τίτλου οποιουδήποτε τύπου Λυκείου ή άλ¬ 
λου ισότιμου τίτλου Σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή 
αλλοδαπής. 

Σε περίπτωση που δεν καθίσταται δυνατή η πλήρωση θέ¬ 
σεων μιας κατηγορίας, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο 
προηγούμενο εδάφιο, επιτρέπεται η κάλυψη των θέσεων 
που υπολείπονται από υποψηφίους της άλλης κατηγορίας. 
Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 
Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται, α¬ 
πολυτήριος τίτλος Λυκείου ή Εξαταξίου Γυμνασίου ή ισό¬ 
τιμου Σχολείου ανεξάρτητα από ειδικότητα. 

Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται, 
Πτυχίο Σχολών Εκπαίδευσης Τυφλών που εποπτεύονται 
από το Υπουργείο Υγείας Πρόνοιας και Κοινωνικών Α¬ 
σφαλίσεων. 

Κάθε φορά που δεν είναι δυνατή η πλήρωση θέσεων α¬ 
πό υποψήφιους με τα παραπάνω προσόντα, επιτρέπεται 
ο διορισμός με τα προσόντα των υπαλλήλων Κλάδου ΔΕΙ 
Διοικητικών. 

Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Εργων 
Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 
Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 
Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών αυτοκινήτων 
Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών αυτοκινήτων 
Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Εργων 
Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 
Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 

Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών - Δενδροκόμων - Κη¬ 
πουρών - Ανθοκόμων. 
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Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό για κάθε 
Κλάδο ή ειδικότητα ορίζεται ο ομώνυμος ή αντίστοιχος ή 
συναφής κατά ειδικότητα απολυτήριος τίτλος Ενιαίου 
Πολυκλαδικού Λυκείου ή Τεχνικού - Επαγγελματικού Λυ¬ 
κείου ή Τεχνικής - Επαγγελματικής Σχολής Δευτεροβάθ¬ 
μιας Εκπαίδευσης ή Σχολής μαθητείας του Ο.Α.Ε.Δ. του 
Ν. 1346/1983 (ΦΕΚ 46/Α) ή άλλου ισότιμου τίτλου Σχολι¬ 
κής Μονάδος της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

Κλάδος ΔΕ38 Προσωπικού Η/Υ 
(Ειδικότητες) 

α) Προγραμματιστών Ηλεκτρονικών υπολογιστών, 
β) αυτοματισμού ηλεκτρονικών υπολογιστών, 
γ) χειριστών ηλεκτρονικού υπολογιστή 
δ) χειριστών διατρητικών μηχανών 

1. Για κάθε ειδικότητα, προσόν διορισμού στον εισαγω¬ 
γικό βαθμό ορίζεται, ο ομώνυμος ή αντίστοιχος απολυτή¬ 
ριος τίτλος ενιαίου Πολυκλαδικού Λυκείου ή Τεχνικού Ε¬ 
παγγελματικού Λυκείου ή Τεχνικής-Επαγγελματικής Σχο¬ 
λής Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης ή Σχολής μαθητείας 
τουΟΑΕΔτουν. 1346/83 (ΦΕΚ 46/Α) ή άλλου ισότιμου τίτ¬ 
λου σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

2. Σε περίπτωση που δεν καθίσταται δυνατή η κάλυψη 
θέσεων από υποψηφίους με τα παραπάνω προσόντα επι¬ 
τρέπεται ο διορισμός με προσόν Απολυτήριο Τίτλου Λυ¬ 
κείου ή Εξαταξίου Γυμνασίου ή ισότιμου Σχολείου, ανε¬ 
ξάρτητα από ειδικότητα και σχετική, κατά περίπτωση ει¬ 
δικότητας, εμπειρία δύο τουλάχιστον ετών. 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού 
Προσόντα διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό, είναι αυ¬ 
τά που αναφέρονται στα Π.Δ/τα 434/1982 και 592/1984 
«Συμπλήρωση του Π.Δ/τος 434/1982» 

4) Οι θέσεις της Κατηγορίας Υποχρεωτικής Εκπαίδευ¬ 
σης (ΥΕ) κατατάσσονται σε Κλάδους ως εξής: 

Κλάδος ΥΕ 1 Κλητήρες - Θυρωροί - Γενικών Καθηκόντων 
Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας. 

Κλάδος ΥΕ 16 προσωπικού καθαριότητας (για εργασίες 
καθαρισμού εσωτερικών και εξωτερικών χώρων, επιμέ¬ 
λειας κήπων, δενδροστοιχιών, υδρονομείς, καταμετρη- 
τές υδρομέτρων και άλλες βοηθητικές εργασίες), 
Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό για κάθε 
Κλάδο ορίζεται απολυτήριος τίτλος Υποχρεωτικής Εκπαί¬ 
δευσης (δηλαδή απολυτήριο τριταξίου Γυμνασίου ή για 
υποψήφιους που έχουν αποφοιτήσει μέχρι και το 1980 α¬ 
πολυτήριο Δημοτικού Σχολείου), ή απολυτήριος τίτλος 
κατώτερης Τεχνικής Σχολής του Ν,Δ. 580/1970. 

ΑΡΘΡΟ 17 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
I. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού 
Τριάντα (30) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α. 

Κλάδος ΠΕ2 Εφόρων Βιβλιοθηκών και Εφόρων Πινακο¬ 
θηκών 

1) Μία (1) θέση με Βαθμό Δ-Α Εφόρου Βιβλιοθήκης 

2) Μία (1) θέση με Βαθμό Δ-Α Εφόρου Πινακοθήκης 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ1 Βιβλιοθηκο νόμων 
Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 
Έξι (6) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ 17 Διοικητικών - Λογιστικών 
Δέκα έξι (16) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 


Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκη¬ 
σης 

Δέκα (10) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών 

Εκατόν πενήντα μία (151) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 

Πέντε (5) θέση με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 

Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

δ, ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ 1 Κλητήρε ς - Θυρωροί - Γ ενικών Καθηκόντων 
-Δέκα πέντε (15) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας 
Έξι (6) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 

II. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Δέκα έξι (16) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Δώδεκα (12) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων Μηχανικών, Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών, Ηλεκτρολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 
Τέσσερις (4) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών 
Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 
Δέκα (10) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Δέκα επτά (17) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων ή Ηλεκτρολό¬ 
γων Μηχανικών 

Δέκα (10) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

Πέντε (5) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής 

Εννιά (9) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ5 Εργοδηγών Δομικών Εργων 

Είκοσι εννέα (29) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 

Οκτώ (8) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 

Δεκαεπτά (17) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 

Δεκαεπτά (17) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων 

Τρεις (3) θέση με Βαθμούς ΔΆ 

Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων 

Δεκαέξι (16) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 

Εξηνταπέντε (65) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 

Ενενήντα (90) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ 

Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

III. ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 

Δύο (2) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
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Κλάδος ΠΕΗ Δασολόγων 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολόγων Γεωπονίας 
Πέντε (5) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών - Δενδροκόμων Κη¬ 
πουρών 

Είκοσι (20) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

IV. ΘΕΣΕΙΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών 
Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

V. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δημοτικής Αστυνο¬ 
μίας) 

Τριάντα Πέντε (35) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

VI. ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ-ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙ¬ 
ΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθαριότητας 
Εκατόν τριάντα (130) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Γενικά 
Τριανταμία (31) θέσεις με βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Γεωπονικού Προσωπικού 
Πέντε (5) θέσεις με βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Τεχνικού Προσωπικού 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Ύδρευσης 
Πέντε (5) θέσεις με βαθμούς Ε-Β 

VII. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΠΟΥ ΔΙΕΠΕΤΑΙ ΑΠΟ ΤΙΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ ΤΟΥ Ν. 1188/1981 

Καλλιτεχνικό Προσωπικό 

1. Μία (1) θέση Διευθυντή Φιλαρμονικής 

2. Δύο (2) θέσεις Διευθυντή Χορωδίας 

3. Μία (1) θέση Διευθυντή Συμφωνικής Ορχήστρας 

4. Μία (1) θέση Αρχιμουσικού 

5. Έξι (6) θέσεις Κορυφαίων με μερική απασχόληση 

6. Εξήντα (60) θέσεις Μουσικών με μερική απασχόληση 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 
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ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ Ι.Δ. ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
ΤΟΥ ΑΡΘΡΟΥ 258 Ν. 1188/1981 ΠΟΥ ΚΑΤΑΛΑΜΒΑΝΕΙ 
ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΚΑΙ ΚΑΤΑΡΓΟΥΝΤΑΙ ΟΤΑΝ ΚΕΝΩ¬ 
ΘΟΥΝ 

I. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Διοικητικοί Υπάλληλοι 

Μία (1) θέση 

β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Επόπτες Καθαριότητας 

Μία (1) θέση 

γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Επιστάτες 

Μία (1) θέση 

II. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Αρχιτέκτονες 

Μία (1) θέση 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Μηχανοτεχνίτες 
Δύο (2) θέσεις 


Ηλεκτροτεχνίτες 
Μία (1) θέση 
Χειριστές Μηχανημάτων 
Δύο (2) θέσεις 
Οδηγοί Αυτοκινήτων 
Έντεκα (11) θέσεις 
Τεχνίτες 

Δώδεκα (12) θέσεις 

III. ΤΕΧΝΙΚΟ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩ¬ 
ΠΙΚΟ 

α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Τεχνίτες Κηπουροί 

Μία (1) θέση 

β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Εργάτες Πρασίνου 

Δεκαπέντε (15) θέσεις 

Εργάτες Γενικών Καθηκόντων 

Τρεις (3) θέσεις 

Εργάτες Καθαριότητας 

Τριάντα εννέα (39) θέσεις 

Καθαρίστριες 

Τρεις (3) θέσεις 

Φύλακες 

Μία (1) θέση 
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ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ Ι.Δ. ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Διοικητικοί Υπάλληλοι 

Δύο (2) θέσεις 

Β ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Διοικητικών - Λογιστικών 

Δύο (2) θέσεις 

Γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Διοικητικοί Υπάλληλοι 

Δύο (2) θέσεις 

Δ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλητήρες - Θυρωροί 

Δύο (2) θέσεις 

ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Αρχιτέκτονες 

Δύο (2) θέσεις 

Πολιτικοί Μηχανικοί 

Δύο (2) θέσεις 

Πληροφορικής 

Δύο (2) θέσεις 

Β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Τεχνολόγοι Πολιτικοί Μηχανικοί 

Δύο (2) θέσεις 

Γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Μηχανοτεχνίτες 

Δύο (2) θέσεις 

Ηλεκτροτεχνίτες 

Δύο (2) θέσεις 

Οδηγοί Αυτοκινήτων 

Πέντε (5) θέσεις 

Τεχνίτες 

Πέντε (5) θέσεις 

Εργοδηγοί 

Δύο (2) θέσεις 

Ηλεκτρολόγοι 

Τρεις (3) θέσεις 
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ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Γεωπόνοι 
Μία (1) θέση 
Β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 
Τεχνολόγοι Γεωπονίας 
Μία (1) θέση 
Γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Δενδροκηπουροί 
Πέντε (5) θέσεις 

ΤΕΧΝΙΚΟ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Εργάτες καθαριότητας 

Είκοσι (20) θέσεις 

Εργάτες Γενικών Καθηκόντων 

Πέντε (5) θέσεις 

Εργάτες Πρασίνου 

Δέκα (10) θέσεις 

Καθαρίστριες 

Πέντε (5) θέσεις 

Φύλακες 

Δύο (2) θέσεις 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Ι.Δ. ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ 
ΧΡΟΝΟΥ 

Εργάτες καθαριότητας 
Εκατό (100) θέσεις 
Εργάτες πρασίνου 
Τριάντα (30) θέσεις 
Τεχνίτες οικοδομικών εργασιών 
Δεκαπέντε (15) θέσεις 
Χειριστές μηχανημάτων έργων 
Δέκα (10) θέσεις 
Υδρονομείς 
Πέντε (5) θέσεις 

ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟ 
ΑΡΘΡΟ 20 

Στις Διοικητικές ενότητες του Δήμου οι Προϊστάμενοι ε¬ 
πιλέγονται ως ακολούθως: 

Α, ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ: 

Προΐσταται μετακλητός υπάλληλος που διορίζεται με α¬ 
πόφαση Δημάρχου. 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙήΔΕΙ. 

7. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΥΡΩΠΑΪΚΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΠΕ3ήΠΕ4ήΠΕ11. 

9. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΣΕΑ 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 

Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ3ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 

1. Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙ ή ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΠΕ11 

2. Τμήμα Ενετικών Τειχών και Παλαιός Πόλης 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 


Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ ή ΤΕ22 

1. Τμήμα Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙ ή ΔΕΙ 

2. Τμήμα Συμβουλευτικής Αγωγής και Δράσεων Νεο¬ 
λαίας 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΤΕ2ήΔΕ1 

3. Τμήμα ΚΑΠΗ, Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών, 
Κατασκηνώσεων και Ατόμων με Ειδικές Ανάγκες 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΤΕ2 ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

4. Τμήμα Βικελαίας Βιβλιοθήκης 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΠΕ2ή ΠΕ10 

5. Τμήμα Δημοτικής Πινακοθήκης και Μουσείου Εθνι¬ 
κής Αντίστασης 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΠΕ2 ή ΠΕ4 ή ΤΕ22 

6. Τμήμα Μουσικής Παιδείας και Εκδηλώσεων 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙήΔΕΙ 

7. Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΤΕ17ήΤΕ22ή ΔΕΙ ή ΔΕΙ ήΔΕ5 
Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 

1. Τ μήμα Έρευνας και Καταγραφής 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ5 

2. Τμήμα Πολεοδομικων Μελετών και Εφαρμογών 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 και εν ελλείψει ΤΕ3 ή ΤΕ5 

3. Τμήμα Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3ή ΠΕ4ή ΠΕ6 

4. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου - Γραμματείας και Πληρο¬ 
φοριών 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 
Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 

1. Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών και Επίβλεψης 
Εργων - Τεχνικό Αρχείο 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ3ήΠΕ4ή ΠΕ5ήΠΕ6 

2. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Οδοποιίας 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 

3. Τ μήμα Εκτέλεσης Κπριακών Εργων 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή " | Έ4 ή ΤΕ5 

4. Τ μήμα Εκτέλεσης Έργων Υπαιθρίων Χώρων 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ήΤΕ5 

5. Τμήμα Εκτέλεσης Έργων Ηλεκτροφωτισμού και Δι¬ 
κτύων 
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Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ11 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΤΕ19 

6. Τμήμα Κυκλοφορίας και Σήμανσης 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 

7. Τμήμα Συνεργείων 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕΙ ή ΔΕ5 
ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ10 

1. Τμήμα Ελέγχου Προσόδων και Βεβαιώσεων Φόρων 
και Εισφορών 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΠΕΙ0 και εν ελλείψει ΤΕ17 ή 
ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

2. Τμήμα ΤΑΠ και Τελών Καθαριότητας και Φωτισμού 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙ ή ΠΕ10ήΤΕ3ήΤΕ4ήΤΕ5ήΤΕ17ήΤΕ22ήΔΕ1 

3. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΠΕ3ήΠΕΐ0ήΤΕ3ήΤΕ4ήΤΕ5ήΤΕ17ήΤΕ22ήΔΕ1 

4. Τμήμα Εκδοσης Αδειών και Ελέγχου Λειτουργίας Κα¬ 
ταστημάτων 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΠΕΙ 0 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ17 ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ 
Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ10 

1. Τμήμα Προϋπολογισμού 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

2. Τμήμα Ελέγχου Δαπανών 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΠΕ10 ήΤΕ17 ήΤΕ22 ήΔΕΙ 

3. Τμήμα Προμηθειών 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΤΕ17ή ΤΕ22ήΔΕ1 

4. Τμήμα Λογιστικής Εσόδων - Εξόδων 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙ καιενελλείψειΤΕ17ήΤΕ22ήΔΕ1 

5. Τμήμα Εισπράξεων και Πληρωμών 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙ ή ΤΕ17ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

6. Τμήμα Διαχείρισης Υλικών Αποθεμάτων και Αποθή¬ 
κης 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΤΕ22ήΔΕ1 ήΔΕ5 
Η. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ 

1. Τμήμα Γραμματείας Οργάνων Διοίκησης 
Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΠΕΙ ήΤΕ22ήΔΕΐ 

2. Τμήμα Προσωπικού 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ και εν ελλείψει ΤΕ17 ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ 


3. Τμήμα Ληξιαρχείου 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΤΕ22ήΔΕ1 

4. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΤΕ22ήΔΕ1 

5. Τμήμα Πρωτοκόλλου και Διεκπεραίωσης 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΔΕΙ 

Θ, ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΤΕ3 ή 
ΤΕ4 

1. Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Εργων Προστασίας 
Περιβάλλοντος 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΤΕ3 ή ΤΕ5 

2. Τμήμα Πρασίνου 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ9 ή ΠΕ14 ήΤΕ13 

3. Τμήμα Δημοπκών Σφαγείων 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΤΕ4ήΤΕ17ήΔΕ1 ήΔΕ5 

I. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΗΣ Υ¬ 
ΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλλη¬ 
λος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ3 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6ήΤΕ3ήΤΕ4 ήΤΕ5 

1. Τμήμα Συντήρησης και Επισκευής Ηλεκτρομηχανο- 
λογικού Εξοπλισμού 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ5 ήΤΕ4 

2. Τμήμα Αποκομιδής Στερεών Αποβλήτων 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 

ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ ή ΔΕ5 

ΙΑ. ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ ή ΔΕ23 

2. Τμήμα Πληροφορικής 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕ11 και εν ελλείψει ΤΕ19 

Έναρξη ισχύος του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρε¬ 
σίας 

Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από την δη¬ 
μοσίευση του στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως, οπότε 
παύει να ισχύει ο παλιός Οργανισμός. 

Από την απόφαση αυτή δημιουργείται δαπάνη σε βάρος 
του προϋπολογισμού του Δήμου Ηρακλείου το ύψος της 
οποίας θα ανέλθει στο ποσόν των 4.139.000.000 για το 
τρέχον έτος. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβέρνησης. 

Ηράκλειο, 23 Απριλίου 1999 

Με εντολή Γ εν. Γ ραμ. Περιφέρειας 
Η Γ ενική Διευθύντρια 
Μ. ΛΥΓΙΔΑΚΗ - ΙΩΑΝ Ν ΙΔΟΥ 
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ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 


ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Σολωμού 51 


Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α,Ε.-Ε,Π.Ε. 5225 761 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 


Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών Φ.Ε.Κ. 
Πώληση Φ.Ε.Κ. 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 

Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 
Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 
αποστολή Φ.Ε.Κ. 


5225 761 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

5230841 Βασ. Όλγας 227-Τ.Κ. 54100 (031) 423956 

5225 713 ΠΕΙΡΑΙΑΣ 

5249547 Νικήτα 6-8 Τ.Κ. 18531 4135228 

5239 762 ΠΑΤΡΑ 

5248 141 Κορίνθου 327-Τ.Κ. 262 23 (061)6381 100 

5248 188 ΙΩΑΝΝΙΝΑ 

5248 785 Διοικητήριο Τ.Κ. 450 44 (0651) 87215 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ 

5248 320 Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 (0531) 22 858 

ΛΑΡΙΣΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 411 10 (041) 597449 

ΚΕΡΚΥΡΑ 

Σαμαρά 13Τ.Κ. 491 00 (0661) 89 127/89 120 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ 

Πλ. Ελευθερίας 1, Τ.Κ. 711 10 (081)396 223 

ΛΕΣΒΟΣ 

Πλ. Κωνσταντινουπόλεως Τ.Κ. 811 00 Μυτιλήνη 

(0251)46 888/47 533 


4135 228 


(061) 6381 100 
(0651) 87215 

(0531) 22 858 
(041) 597449 
(0661)89 127/89 120 


(081) 396 223 


ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


- Μέχρι 8 σελίδες 200 δρχ. 

- Από 8 σελίδες και άνω προσαύξηση 100 δρχ. ανά βοέλιδο ή μέρος αυτού 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ, 

Τεύχος 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 

Κ.Α.Ε, εσόδου υπέρ 

2531 

ΤΑΠΕΤ3512 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κ.λπ.) 

60.000 δρχ. 

3.000 δρχ. 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ,λπ.) 

70.000 - . 

3.500 - . 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ. Υπαλλήλων) 

15.000 . . 

750 » . 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.λπ.) 

70.000 » . 

3.500 » . 

Αναπτυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

30.000 » . 

1.500 - . 

Ν.Π.ΔΔ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

15.000 » . 

750 - . 

I ίαράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κ.τλ.) 

5.000 - . 

250 » . 

Δελτίο Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε,Β.Ι.) 

10.000 » . 

500 » . 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

3.000 >■ . 

150 » . 

Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

10.000 » . 

500 » . 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

250.000 » . 

12.500 » . 

ΓΙΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ Α.Ε. & Ε.Π.Ε. 

250.000 » . 

12.500 » . 


* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσια Ταμεία που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο 
με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπο γραφείου. 

* Οι συνδρομές του εξωτερικού επιβαρύνονται, πέραν των ανωτέρω αναφερομένων ποσών, με τα ταχυδρομικά τέλη και μπορεί 
να στέλνονται με επιταγή και σε ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Διαχείρισης του Εθνικού Τυπογραφείου, 

*Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕ7 ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται από τα Δημόσια Ταμεία. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ, 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1η Ιανουαρίου και λήγει την 31η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν 
εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινά από 08.00' έως 13.00' 


(ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ) 



































